OVERFORMYNDARE
| SAMVERKAN

HARRYDA - KUNGSBACKA - MOLNDAL - PARTILLE - OCKERD

INSTRUKTION

For dig som ska uppratta forteckning

Tack for din viktiga insats!




Logga in och valj uppdrag att redovisa
Logga in genom att vdlja "logga in eid”. Logga darefter in med bank-id.

eWarnaGo

LOGGEA N EID

Tryck pa figuren i hogra hornet for att se vem som ar inloggad samt vélja vilket uppdrag du vill
redovisa for. Har du flera uppdrag finns en lista du kan valja ifran.

Inloggad som
Sofia Alkvist

LOGGA UT

[] Avslutade uppdrag

Mina uppdrag

Lista med alla uppdrag . _
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SE INFORMATION

Tryck pa knappen ”Dags att lamna in forteckning”

Dags att lamna in Forteckning

Forordnandedatum 2024-01-01

Forteckningen bestar av fyra steg. Kontroll, Tillgangar, Skulder och Summering och Signering.



Kontroll
Las informationen som star har och tryck sedan Fortsatt.

Tillgangar
Huvudmannens samtliga tillgdngar vid férordnandedagen ska tas upp i forteckningen.
a “Skapa +” for att lagga till en tillgang.

Tryck pa
SKAPA +

Fyll i vilken typ av tillgang det &r fran listan.

Viljer man bankkonto kommer flera falt upp som ska fyllas i. Bank, clearingnummer, kontonummer
och ingaende balans. Fyll i samtliga falt och ingdende balans &r tillgangarna pa kontot per den dag du
blev forordnad.

Ny tillgang
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SPARA

Du valjer har om kontot ska laggas till i kassaboken eller inte.

Har ar det valdigt viktigt att det blir ratt for att kommande arsrakningar ocksa ska bli korrekta. |
framtiden &r det ett transaktionskonto (det som stéllforetradaren anvinder) samt eventuella
sparkonton med overformyndarspéarr som ska ligga i kassaboken. Forsta aret behéver dven konton
som ska avslutas laggas in for att det ska ga att félja vad som skett med kontona. For dessa konton
kryssar du i rutan ”Lagg till i kassabok”. Ar det ett konto som har éverfédrmyndarsparr kryssas dven
den rutan i.



Huvudmannens eventuella konto for privata medel (fickpengar), fondkonton, aktier, ISK-konton etc.
ska INTE ligga i kassaboken. For dessa konton kryssar du inte i rutan "Lagg till i kassabok”. Har kontot
overformyndarsparr kryssar du dock i den rutan. Observera att det dven finns ett annat val an
bankkonto som heter “Privata medel konto”. Detta val anvander du fér huvudmannens konto for
privata medel/fickpengar.

Sen ska du bifoga underlag for tillgangarna genom att trycka pa ”Bifoga dokument”. Bifoga underlag
for tillgangen i form av kapital- och rantebesked per forordnandedatum for samtliga konton.

Lagg sedan till 6vriga tillgangar. Det kan vara konto for privata medel, fastighet, vardepapper, 16s6re
av storre varde etc. Under beskrivning skriver du in kontonummer och bank om det &r ett konto for
privata medel eller ungdomskonto. Under ingdende balans skrivs vardet per den dag du blev
forordnad som stallforetradare. Eventuella fastigheter tas upp till taxeringsvarde och styrks med ett
utdrag fran Llantmateriet som visar lagfart, dgarandel samt taxeringsvarde. Bostadsratter och I6s6re
av storre varde (t.ex. fordon) laggs in men behdver inget varde (men finns en vardering bor den
bifogas). Bostadsratter anges med dgd andel och styrks med intyg fran bostadsrattsforening. Eftersom
faltet “Ingaende balans” ar obligatoriskt kan man skriva 0 i varde for dessa tillgangar.

Skulder

Om huvudmannen har skulder ska dessa skrivas in har. Skriv in allt du kdnner till i nulaget. Ibland tar
det langre tid att fa kinnedom om alla skulder, om det finns manga. Da far detta kompletteras senare.
Banklan redovisas per férordnandedag. Intyg begars fran bank. Skulder hos Kronofogdemyndigheten
styrks genom aktuellt underlag fran Kronofogdemyndigheten. Ovriga skulder styrks genom senaste
fakturas/senaste inkassokrav eller liknande.

Tryck ”Skapa +” for att lagga till en skuld.

SKAPA +

Fyll i samtliga falt samt bifoga underlag for skulden.

Ny skuld




Né&r samtliga kdnda skulder &r inlagda tryck pa "Fortséatt”. Skulle huvudmannen inte ha nagra kdnda
skulder trycker du pa "Fortsatt” direkt.

Summering och signering

Om du har nagon extra information till handlaggaren kan du skriva det i fritextrutan. Om du vill kan
du forhandsgranska din forteckning. Vill du andra nagot trycker du pa "Tillbaka”. Nar du ar nojd
trycker du pa ”Signera och skicka”.

Har signeringen gatt igenom far du féljande meddelande:

Rakningen har signerats och skickats ivag for
granskning.

I menyn under rubriken redovisningar kan du se att din forteckning ar skickad samt vilket datum den
skickades.
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Lycka till!



