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Uppdrag som god man eller forvaltare

Det hér informationsbladet riktar sig till dig som genom tingsréattens eller 6verférmyndarens
beslut blivit férordnad att som god man eller forvaltare (nedan stallféretradare) skota din

huvudmans egendom och i 6vrigt ta hand om din huvudmans angeldgenheter.

Vad ingar i uppdraget?

Ditt uppdrag kan omfatta nagon eller nagra av delarna att bevaka ratt, férvalta egendom och
sorja for person. Du ska utfora ditt uppdrag omsorgsfullt och alltid handla pa det satt som ar
béast for huvudmannen. Det innebadr att du vid intressekonflikter mellan huvudmannen och till
exempel huvudmannens anhdriga eller vardpersonal, alltid ska utga fran vad som &r bast for

huvudmannen.

Som stéllforetradare ska du inte utféra det praktiska arbete for huvudmannen, utan du har en
samordnande roll och ska se till att hen far den hjalp och det stod som hen behéver och har ratt
till. Du omfattas inte av reglerna om sekretess i ditt uppdrag men du forvéntas ha respekt for

huvudmannens integritet nar det galler information som du har fatt om hen genom ditt uppdrag.

Bevaka ratt
Uppdraget att bevaka réatt ar den juridiska delen av ditt uppdrag och ska anpassas efter

huvudmannens livssituation. Uppgiften att bevaka ratt bestar av tva delar:

— Attt bevaka rétt gentemot samhallet och myndigheter pa omraden déar huvudmannens
intressen behover bevakas. Det kan handla om att anséka om bistand, bidrag,

erséattningar eller dverklaga beslut.

— Att bevaka ratt innebar ocksa att du bevakar huvudmannens intressen vid en
rattshandling. Till exempel genom att bevaka rétt i dédsbo, vid forsaljning och

avveckling av bostad eller vid forhandlingar om avbetalningsplaner med fordringsagare.
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| &renden dér du bevakar huvudmannens rétt i speciella angeldgenheter kravs ofta
overformyndarens samtycke, se sarskilda informationsblad och blanketter pa

molndal.se/overformyndare.

Forvalta egendom

Uppdraget att forvalta egendom innebér att du skoter huvudmannens I6pande ekonomi genom att
till exempel betala rékningar, lamna fickpengar, férvalta kapital, vardehandlingar eller fastigheter.
Du ska ocksa se till att huvudmannens egendom é&r forsakrad. Huvudmannens tillgangar ska i
skalig omfattning anvéandas for hens uppehaélle, utbildning och nytta i 6vrigt. Din uppgift ar att se
till att huvudmannen far nytta av sina tillgangar och att huvudmannen har en sa bra

levnadsstandard som mojligt utifran sina forutsattningar.

Alla betalningar ska ske fran huvudmannens konto. Det &r inte tillatet att ssmmanblanda din egen
ekonomi med huvudmannens. Det innebér till exempel att du inte far gora inkop at huvudmannen
fran ditt eget konto och sedan i efterhand gora en Gverforing fran huvudmannens konto for att

reglera utlagget.

De medel som inte anvands till huvudmannens uppehalle ska placeras tryggt och sa att de ger
skalig avkastning. Det ingdr ocksa i uppdraget att se 6ver huvudmannens placeringar och vid

behov gbéra omplaceringar.

Sorja for person

Uppdraget att sérja for person innebér att du bevakar huvudmannens personliga intressen. Du
ska se till att huvudmannen far den omsorg hen behdver i form av en bra boendemiljo, god vard
och omsorg, sociala kontakter, daglig sysselsattning samt ndjen. Det ser du till genom att
regelbundet bes6ka huvudmannen samt genom att ha kontakt med anhériga och

vardpersonal/personal.

Inom ditt uppdrag ingar det inte nagon praktisk omvardnad, det ansvaret ligger pa
socialtjansten. Du har heller inte behdrighet att Iamna samtycke i medicinska fragor for

huvudmannens rakning.
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Huvudmannens samtycke vid godmanskap
Eftersom godmanskap ar en frivillig insats maste den enskilde samtycka till godmanskapet for
att tingsratten ska utse en god man. Huvudmannen behaller vid ett godmanskap sin
rattshandlingsformaga vilket innebér att hen dven fortsattningsvis kan inga avtal och ta ut

pengar fran sina bankkonton.

Som god man behdéver du ha din huvudmans samtycke till atgarder som du ska utfora for hens
rakning. Undantag galler for vardagliga och aterkommande atgarder som till exempel att betala
de l6pande rakningarna. Om huvudmannen, pa grund av sitt halsotillstand, saknar formaga att
samtycka, ar du som god man behdrig att sjalv fatta beslut for huvudmannen inom ramen for
ditt uppdrag. Du ska alltid handla med din huvudmans bésta i atanke. Om huvudmannen saknar
formaga att samtycka, ar du sjalv behorig att utfora atgarder inom ramen for ditt uppdrag och

for huvudmannens baésta.

Huvudmannens samtycke vid forvaltarskap

Eftersom forvaltarskap &r en tvangsatgard sa kravs inte huvudmannens samtycke for att
tingsréatten ska fatta beslut att anordna forvaltarskap. Vid forvaltarskap férlorar huvudmannen
sin rattshandlingsformaga. Det innebér att du som forvaltare har ensam behorighet att
rattshandla for huvudmannens rakning i alla angelagenheter som ingar i uppdraget. Som
forvaltare behover du inte ha din huvudmans samtycke for att utféra atgarderna inom ramen for
ditt uppdrag. Det ar dock lampligt att, om det & majligt, ta reda pa din huvudmans installning i

fragor som berdr hen.

Vid forvaltarskap har huvudmannen rétt att sjalv ta hand om 16n for eget arbete om inte

tingsréatten beslutat annat.

Paborja uppdraget
Nar du forordnas som stéllforetradare far du ett registerutdrag av 6verformyndaren.
Registerutdraget fungerar som din legitimation och visar att du ar forordnad som god man eller

forvaltare for din huvudman. Av registerutdraget framgar ocksa omfattningen av ditt uppdrag.

Har foljer nagra uppgifter som du kan behdva utfora i borjan av ditt uppdrag.

Postadress: Besoksadress: Hemsida: Kontakt:
Overférmyndare i Samverkan Stadshuset, www.molndal.se/overformyndare  031-315 18 80
MélIndals Stad Goteborgsvéagen 11-17 ofs@molndal.se

431 82 MOLNDAL


http://www.molndal.se/overformyndare
mailto:ofs@molndal.se

OVERFORMYNDARE
| SAMVERKAN
HARRYDA - KUNGSBACKA - MOLNDAL - PARTILLE - GCKERO
Huvudmannen
Besok din huvudman. Om det & mojligt, med hansyn till huvudmannens halsotillstand, beratta
vad som ingar i ditt uppdrag, vad du kan hjalpa till med och vad du inte kan hjélpa till med.
Fraga vad som ar viktigt for din huvudman och vad hen behéver hjélp med, nu eller langre
fram. En allman riktlinje &r att du som stéllforetradare alltid ska handla pa det sétt som ar bast

for huvudmannen.

Vardpersonal och myndigheter
Informera vardpersonal och myndigheter att du blivit utsedd till stallféretradare samt om vad
ditt uppdrag omfattar. Boka eventuellt ett méte med vardpersonalen for samverkan kring

praktiska fragor for huvudmannens I6pande vardbehov.

Anhoriga och socialt natverk
Ta reda pa vilka som &r huvudmannens narmast anhoriga och andra viktiga personer runt
huvudmannen. Anhériga kan lamna information om huvudmannen, om huvudmannens

hélsotillstand ar sadant att hen inte sjalv kan lamna personlig information.

Bank
Ta reda pa var huvudmannen har sina tillgangar placerade. Kontrollera samtidigt om

huvudmannen har l1an eller krediter.

Se till att banken sparrar alla bankkonton foér dig utom det som du ska anvanda for den dagliga
hushallningen, det s& kallade transaktionskontot. P& transaktionskontot ska pension eller 16n
sattas in och det &r fran det kontot som huvudmannens lopande utgifter, sdsom hyra,
forsakringar och omvardnad, ska betalas fran. Det ska inte finnas mer an 50 000 kronor pa
transaktionskontot. Medel dverstigande 50 000 kronor ska séttas in pa ett sparrat konto. Vid
godmanskap géller sparren endast mot god man, vilket innebar att huvudmannen vid
godmanskap sjalv kan ta ut pengar fran ett dverformyndarspérrat konto. Vid forvaltarskap
galler sparren bade mot forvaltaren och huvudmannen. Se informationsbladet gallande

overformyndarens rekommenderade kontostruktur som finns pa molndal.se/overformyndare.

Kontrollera om huvudmannen har ett bankfack och att viktiga dokument bevaras i bankfack

alternativt digital avtalsforvaring. Det kan vara nddvandigt att géra en inventering av
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bankfacket. Om det ar mojligt sa bor det goras tillsammans med huvudmannen eller efter att
huvudmannen samtyckt till inventeringen. Om det inte & mojligt ska inventeringen goras
tillsammans med bankpersonal. Utdver viktiga dokument kan smycken, adelstenar och liknande
foremal forvaras i bankfacket om det inte bedoms lampligt att sélja dessa. Kontanter bor inte
ligga kvar i bankfacket. Kom ihag att foremal av vérde ska tas upp i forteckning éver

huvudmannens tillgangar och skulder.

Utover hos banker, kan du behdva kontrollera om det finns véardepapper i vardepappersregistret

hos Euroclear Sweden, tidigare VVardepapperscentralen (VPC).

Fast egendom
I Lantmateriets fastighetsregister kan du kontrollera om huvudmannen &ger fast egendom samt

ta reda pa taxeringsvardet for sadan egendom.

Tomtratt

Hos Skatteverket och kommunen kan du kontrollera om huvudmannen ager en tomtrétt.

Bostadsratt

Om huvudmannen bor i en bostadsratt ska du begara ett agarintyg fran bostadsrattsforeningen.

Hyresvard
Om din huvudman bor i egen lagenhet bor du informera hyresvarden om ditt uppdrag.

Ovriga tillgadngar/fordringar
Undersok om huvudmannen har exempelvis andel i batférening, spelrétt, arrende eller liknande,

eller om huvudmannen &ger en bil, bat, husvagn eller annat 16scre av storre vérde.

Fullmakter

Om huvudmannen utfardat en bankfullmakt ska du uppmarksamma hen pa att fullmakten bor
aterkallas. Du har ansvar for huvudmannens tillgangar och det ar darfor inte lampligt att nagon
annan genom fullmakt har ratt att férfoga dver tillgangarna. Om huvudmannen inte vill

aterkalla fullmakten eller om fullmakten galler generellt ska du kontakta 6verférmyndaren.
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Skulder

Kontrollera om huvudmannen har Ian eller krediter hos andra &n hos bank och om
huvudmannen finns registrerad hos Kronofogdemyndigheten eller hos inkassoféretag. Om
huvudmannen har skulder bor du underséka om det finns nagra aktuella avbetalningsplaner
eller om det finns mojlighet att 1dgga upp nya avbetalningsplaner. Om du inte tror att
huvudmannen kommer att kunna betala av sina skulder kan det finnas anledning att anséka om

skuldsanering. Kommunens budget- och skuldradgivare kan hjalpa till med rad och stad.

Inkomster
Ta kontakt med Pensionsmyndigheten och Forsakringskassan for att fa information om
huvudmannen har inkomster darifran. Kontrollera aven med Forsakringskassan om det finns

andra ersattningar eller bidrag som huvudmannen kan ha rétt till.

Socialtjansten
Kontrollera om du behdver gora ansékningar enligt socialtjanstlagen eller lagen om stdd och

service.

Budget

Nar du utrett vilka inkomster, utgifter, tillgangar och skulder din huvudman har, bor du upprétta
en budget. Om du begar arvode for ditt uppdrag behover du komma ihag att ta med kostnaderna
for arvode, erséttningar och sociala avgifter i budgeten. Pengar for att betala arvodet kan
behdva séttas av varje manad redan fran borjan av uppdraget.

Post
Om du vill ha huvudmannens post till din egen adress kan du anméla sarskild postadress hos
Skatteverket.

Forsakringar

Kontrollera att huvudmannen har en hemférsakring.

Huvudmannens rorelse
Om huvudmannen har en rorelse behdver du antingen avsluta den eller anséka om

overformyndarens samtycke till att fa fortsatta att driva rorelsen.
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Overférmyndarens tillsyn

Overformyndarens framsta uppgift ar att utéva tillsyn éver gode man och forvaltare. Det
innebdr bland annat att éverférmyndaren ska granska redovisningshandlingar samt utreda och
fatta beslut om samtycke kan lamnas for vissa atgarder som stallforetradaren vill utfora.
Overférmyndaren ansvarar aven for rekrytering av stéllforetradare och utreder klagomal som

riktas mot dessa.

Nar kravs éverformyndarens samtycke?
Du &r skyldig att ansoka om 6verformyndarens samtycke om du vill géra nagot av foljande:
- Taut pengar fran ett dverférmyndarsparrat konto.
- Kopa aktier eller placera i annat dn vardepappersfonder.
- Kopa, siélja, inteckna eller pantsétta fast egendom, tomtratt eller bostadsrétt.
- Lana ut huvudmannens egendom.
- Driva en rorelse for huvudmannens rakning.
- Egendomens fordelning vid arvskifte eller bodelning.

- Om huvudmannen ska ta ett 1&n och sétts i skuld.

Vill du gora nagot av ovanstaende ska du anséka om 6verformyndarens samtycke.

Ansokningsblanketter och informationsblad finns pa éverformyndarens hemsida.

Gavor

Du far for din huvudmans rakning inte ge bort egendom, om det inte ar frdga om personliga
presenter vars varde inte star i missforhallande till huvudmannens samlade tillgangar. Som
personliga presenter rédknas julklappar och fodelsedagspresenter till normala vérden.
Gavoforbudet innebar att gava inte heller kan ges med 6verférmyndarens samtycke. Se sarskilt
informationsblad.
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Redovisning
Som stallforetradare &r du enligt lag skyldig att redovisa hur du har forvaltat din huvudmans

egendom.

Forteckning éver huvudmannens tillgdngar och skulder

Nar tingsratten utsett dig till stallforetradare ska du inom tva manader fran den dag du utsags
lamna in en forteckning dver huvudmannens tillgangar och skulder per den dagen du utsags
som stallforetradare. Forteckningen blir sedan utgangspunkten for din arsredovisning. Om du
upptacker nya tillgangar eller skulder efter att forteckningens granskats av éverformyndaren
kan du lamna in en ny forteckning. Anvisningar till férteckningen finns pa

forteckningsblanketten.

Arsréakning

Varje ar fore den 1 mars ska du lamna in en arsrakning till dverformyndaren. | arsrakningen ska
du redovisa hur du har forvaltat huvudmannens tillgangar under aret. Forvaltningen ska
redovisas genom att du anger tillgangar och skulder vid redovisningsperiodens borjan och slut,
samt vilka inkomster och utgifter huvudmannen haft under redovisningsperioden. Till

arsrakningen ska en redogorelse bifogas.

Du ska under aret fora lopande rakenskaper och anteckningar om vilka atgarder du genomfort
for din huvudman. Overférmyndaren rekommenderar att du manadsvis sammanstaller vilka
inkomster och utgifter som din huvudman haft. Sammanstéliningen underléattar ditt arbete nar
du ska upprétta arsrakningen. Pa éverférmyndarens hemsida molndal.se/overformyndare finns
instruktioner for hur arsrakningen ska fyllas i samt information om hur du kan Idmna in din

arsrakning digitalt.

Arvode

Som god man eller forvaltare har du réatt till ett skaligt arvode och erséttning for utgifter som
varit nodvandiga for att utfora ditt uppdrag. Nar din arsrakning har granskats kommer ocksa
beslut om arvode, om du begart det, fattas av éverformyndaren. Uppdragets omfattning och

svarighetsgrad avgor storleken pa ditt arvode.

Postadress: Besoksadress: Hemsida: Kontakt:
Overférmyndare i Samverkan Stadshuset, www.molndal.se/overformyndare  031-315 18 80
MélIndals Stad Goteborgsvéagen 11-17 ofs@molndal.se

431 82 MOLNDAL


http://www.molndal.se/overformyndare
mailto:ofs@molndal.se

OVERFORMYNDARE
2 | SAMVERKAN
HARRYDA - KUNGSBACKA - MOLNDAL - PARTILLE - GCKERO
Huvudregeln &r att din huvudman ska betala ditt arvode och erséttningar samt sociala avgifter
om hen har en inkomst 6verstigande 2,65 prishasbelopp (151 845 kronor ar 2024) under ett ar
eller har mer &n tva prisbasbelopp (114 600 kronor &r 2024) i tillgangar. Overformyndaren har
beslutat om riktlinjer for arvoden och ersattningar, se arvodesriktlinjerna pa

moldnal.se/overformyndare for mer information.

Sarskilt att tanka pa vid byte av stallforetradare
En stallforetradare kan till 6verformyndaren begara att fa avsluta sitt uppdrag. Om behovet av

stallforetradare for huvudmannen kvarstar ska 6verformyndaren forordna en ny stallforetradare.

Ingen forteckning
Om du har tagit 6ver uppdraget som god man eller forvaltare fran ndgon annan behover du inte
lamna in nagon forteckning. Den utgaende balansen i foregaende stallforetradarens slutrakning

fungera da som ingaende vérden i din forsta arsrakning.

Granska foregaende stallforetradare

Nar du tar éver som ny stallforetradare ingar det i ditt uppdrag att granska den fére detta
stallforetradarens redovisningar till éverférmyndaren. Nar slutrékningen fran den fore detta
stallféretradaren ar granskad av dverformyndaren skickas kopior pa de senaste redovisningarna
till dig.

| det fall du har skél att rikta anmarkning mot den fore detta stéllforetradarens forvaltning och
darfor onskar fora talan mot denne, maste sadan talan vackas inom tre ar fran det att du mottagit

redovisningshandlingarna fran 6verférmyndaren.

Uppgifter om stéllféretradarskapet

Manga av de uppgifter som ligger pa en stallforetradare att ordna i samband med paborjande av
ett nytt stallforetradarskap ar med stor sannolikhet redan ordnade av den foregaende
stallforetradare nar du tar 6ver uppdraget. Fran den tidigare stallforetradaren kan du fa mycket
av den information du behdver for att komma i gang med uppdraget. Det &r viktigt att du som
ny stallforetradare presenterar dig hos bank, socialtjanst och andra myndigheter som din

huvudman har kontakt med.
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Mer information
Mer information och uppdateringar kring 6verformyndarens arbete hittar du pa hemsidan
molndal.se/overformyndare. Pa hemsidan finns aven ett flertal e-tjanster, blanketter och
informationsmaterial som kan vara bra for ditt arbete som god man. Pa hemsidan finns ocksa

information om hur du kan ldamna in din arsrakning digitalt.

Ytterligare information om uppdraget som god man eller forvaltare hittar du dven pa foljande
hemsidor:
- Riksforbundet Frivilliga Samhéllsarbetare har sammanstallt informationsmaterialet
Rollkoll. rfs.se/om-rfs/projekt/rollkoll/rollkolls-material/

- Bra faktablad finns pa bankforeningens hemsida. www.swedishbankers.se/fakta-

och-rapporter/faktablad/bankaerenden-foer-annans-raekning/

Andra bra lankar géllande ekonomi:

- www.fondkollen.se, (sidan har verktyg for att jamfora olika fonder, raknesnurra for

att till exempel rakna ut vad avgiften kostar dver tid, fakta om fonder, risk,

avkastning med mera).

- www.konsumenternas.se, sidan har jamforelser av bankkonton med rénta,

information om olika typer av véardepapper, jamforelse av forsakringar med mera.

www.hallakonsument.se, hér hittar du en budgetkalkyl att anvanda for att upprétta

en budget.

- www.ersattningskollen.se, har kan man se vilken ersattning man far om man blir

langtidssjukskriven eller skadar sig pa jobbet.

- Konsumentverkets broschyr ”Koll pa pengarna”,

publikationer.konsumentverket.se/privatekonomi/koll-pa-pengarna

| Goteborg och i Kungsbacka finns det godmansforeningar som arbetar for att pa ett praktiskt

sétt hjalpa gode mén och forvaltare att fullgéra sina uppdrag, bland annat genom mentorskap

och moten.

- Foreningen for gode mén & forvaltare i Goteborgsregionen, www.fgf.se

- God mans och forvaltarforeningen i Kungsbacka med omnejd, www.gmfk.nu
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