
���������	�
��
�
����� ���������������������������������������������������������� �!���"�������������#������������� �!���"������������#���
�������������$%&'()%*)+������,�����-)./))/$/)/*01���2������,�����3/0'455%))/$/)/*01��"!!��������������0/&6�7�
��895*.%50�0'%.������5/:/)%*'9)0)/0&-*')%#���;����895*.%50/<=>�������������?���@A-BCDEFGDHFIEGEJKKLBM�������������?���@A&NODBLEG�EDKEM�895*.%50�0'%.8IKGBLCFGHBLBFECGEJKKLBM�0/������������

6�7�
����6+�
�6
&-*'%&'�*%8*'LPLQIEM�&-*'%&'�'$*&-*'%&'�/�R-0'6"������ ���,�����>�&-*'/)S*T0)/$/)/*06"���������,�����>�&-*')%&'0*)����U���� $%&'()%8/../5%*./
��	�
���<��+
��
<+�05('8-''%T%)/5LVLBDEGOPDHGS.M�T5*�05('8-''%T%)/�?��;;A������T%'%/W')%�S*$-R-0'*)��-)'0/	����� ����X����������>�����������

�	
<Y��=+6Z���

���
����

��� ����,��������,�����>�-)STS*%5$%&'()%*)�[������������\���������� �"�]���>�%3-**/8%*T0*)7�"]�����,�����>�R)-̂ /&')/$/)/*0
���� �2�]�������������� 1��2���� �����������X������� _̀!��� �"������ "�� �X �,���
������� 
�����"!!� 045̂%)/*0%)'*) %)'S&/5*%8*1�����X��� >�%)'S&/53/0&)S:*S*T���������� �!���"�>�������#�������������#���� ���/%[&VDEHFHLHGaIbM�GHcda\e��0/& 0f���eg�h e�������������"!!>� ij���6�6�

�������
k6�<�Y�"������ "�� Z������ �"���� ������!����� �����"!! ���������"!!:%'�M�0��[0HDEbDBb\f���eg�h e� ��ge�
"������"�����"!!>� � lmnij���6
"������"!!��o����"��>� e�
"������"!!�������"��>� pmnij1��"!!���]2���� >� �ge�1��"!!����������� pq���61������� �X����"�>�3LHDPEFEC�FEIK����bDCDB1�
��<��

Z6
<+�1�����2����"��� 1�����r�����������1<s 6"��"�� 6"��"���� 
�,������X����������� ���[&IEHItDGLBDb�tLHDPEFEC\ 0/M3%*&TS)-� 3%*&TS)-*)� -u)�k�v�
����	�
��
�
�����������T%'%3-WR-0'*)��-)'0/S.M�-)T*)��?���@A��-BCDEFGDHFIEGEJKKLBM�-)T*)$S)8%*%8*8IKGBLCFGHBLBFECGEJKKLBM�8-80)/T*)S.�QNB�GwPxDBLEG�GaDHHLBLCFGHBLBFECM�TIbawEb�QNB�$�GaDHH�?'%WA
�2�]"������,�����>�045̂%)/*0�-)./))/$/)/*0

3JGFELGG�OBIdLGG�HcOLM�JBEMQbdMOLOOIPgLJM���@MOIDddMtFPPFECM��M�g�0OLdFQFdDHFIE�FbLEHFQFLBM�JBEMdLEgLJMLE��y��M���@zdIKOPFDEHzJBEMQbdMOLOOIPgLJM���@MOIDddMtFPPFECM�g�0wPxDBLEG�R/RR-5�S.M�-)T*)�?���@A&NODBLEG�R/RR-5�S.M������������?���@A'{FG�FEVIFdL�VFGJDPF|DHFIE�FG�CLELBDHLb�QBIK�0$'S�3S0�3FPPFEC���W05�0HcPLG{LLH�:LBGFIE��g�gy'{FG�GHcPLG{LLH�JGLG�tJGFELGG�HLBKG�bLQFELb�H{L�u/*}/*��y�����DEb�FG�BLOBIbJdLb�~FH{�OLBKFGGFIE�QBIK�u/*g�u/*�tLDBG�EI�PFDtFPFHc�QBIK�H{L�JGL�IQ�H{L�dIEHLEH�DEb�FKOPLKLEHDHFIE�IQ�H{FG�GHcPLG{LLH�DEb�CFVLG�EI~DBBDEHFLG�L�OBLGGLb�IB�FKOPFLb�QIB�DEc�OJBOIGLg

9
12

4
5

13

87

6

14

11
3

12
2

1

10

15



 

Så här anger du rätt innehåll 

 
1 Orderreferens 
Observera att fältet Orderreferens avser köparens ordernummer. Om 
säljaren vill ange sitt interna ordernummer ska fält Säljorderreferens 
användas. 

  

  
  

2 Beställarreferens 

Ange beställarens referensnummer, sexsiffrigt tex 123456. Om 
referensnummer saknas, ange beställarens för- och efternamn. 

  

  
3 Kontraktsnr 

Ange avtalsnummer som framgår av ditt avtal med kommunen, tex  
KS 841/2025. Lämna blankt om du saknar avtal med kommunen. 

  

  
4 Originalfakturanr 

Anges endast vid kreditfakturering. Ange fakturanummer för originalfakturan 
som du ska kreditera. 

 

 



 

5 Abonnemangsnr 

Anges vid återkommande fakturering, tex vid månadsvis fakturering av 
mobilabonnemang, hyror och liknande. Kom överens med kommunen 
vilket abonnemangsnummer som ska användas. 

  

  
  

  
6 Slutmottagare 

Ange slutmottagarens namn och adress, dvs leveransadress (och dess 
GLN). I avsnittet finns även fält för leveransdatum och extra info om 
mottagaren, tex "Köket", "Vaktmästare" eller liknande. 

 

7 Säljarens artikelnr  

Ange ditt artikelnummer. 
  

 
 



 

 
 
8 Artikelnamn 

Ange artikelns namn. Namnet ska tydligt beskriva artikeln, tex 
"Expressarbete", “Magasinshyra” osv. 

Om ytterligare beskrivning behöver anges, använd fält Artikelbeskrivning. 

"Nollrader", dvs fakturarader utan belopp, ska ej användas. 

  

  

  
9 Artikelbeskrivning 

Vid behov ange kompletterande information som avser fakturaraden. 

Fältet används endast när utrymmet i fält Artikelnamn inte räcker till. 
 

10 Betalinformation 

Ange betalinformation enligt nedan. Tänk på att alla fälten måste 
anges korrekt. 

 

Betalsätt kod: 30 

Betalsystem: SE:BANKGIRO 

Kontonr: Ditt bankgironr 
 

 

 

  
 
 



 

 
11 Fakturameddelande 

Vid behov ange en anteckning om fakturan, tex "Notera att vi bytt 
bankgiro". 

Tänk på att fakturameddelande endast ska användas för noteringar om 
själva fakturan. Fakturainnehåll ska anges i avsett fält, tex använd fält 
Artikelbeskrivning för att lämna kompletterande information om en 
fakturarad. 

  

  
  
  
12 Faktureringsperiod 

Vid behov kan faktureringsperiod anges antingen i fakturahuvudet 
eller per fakturarad. 

 

13 Projektreferens 

Vid behov kan projektreferens anges. Ange gärna både 
projektnummer och projektnamn. 

  

  
14 Konteringsreferens 

Vid behov kan konteringsreferens anges. 

 

 
 
 
 
 



 

 
 
15 F-Godkänd för F-skatt 
 
Om leverantören är skyldig att inneha F-skatt ska leverantören vara godkänd 
för F-skatt. Vid elektronisk fakturering ska uppgiften ”Godkänd för F-skatt” 
anges i fakturans skatteuppgifter och vara synlig på fakturan. 
 

 

Validera din e-faktura 
Du kan enkelt validera att din e-faktura följer standarden genom att använda SFTI:s 
verifieringstjänst. 

1. Gå till SFTI:s webbplats, sfti.se, och sök på “verifieringstjänster”, alternativt gå 
direkt till https://sfti.validex.net/en/submit 

2. Registrera ett konto och logga in. 
3. Ladda upp din fakturafil. 
4. Nu ser du om fakturan innehåller några fel och du kan även se en bild av 

fakturan. 

 

 

https://sfti.validex.net/en/submit
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