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Logga in och valj uppdrag att redovisa
Logga in genom att vilja “logga in eid”. Logga déarefter in med bank-id.

eWarnaGo

Varmt valkommen, klicka p& knappen nedan for att logga in

LOGGA IN EID

Tryck pa figuren i hogra hornet for att se vem som ar inloggad samt vélja vilket uppdrag du vill
redovisa for. Har du flera uppdrag finns en lista du kan valja ifran. Ska du redovisa en slutrdkning
behover du bocka i rutan ”Avslutade uppdrag”.

- @ Inloggad som
Rosa Nilsson
LOGGA UT

[0 Avslutade uppdrag

Ruta for
avslutade Mina uppdrag
uppdrag God man 11:4 2022-01-01E ~

sson - 19000000-0059

SE INFORMATION

Lista med alla uppdrag
stallforetradaren har

Nar du valt vilket uppdrag du ska redovisa behover du bérja med att fylla i kassaboken for aret.
Kassaboken kan med fordel fyllas i [6pande under aret.



MENY gl Eskil Nilsson 19000000-0059

ﬁ Startsida
Dags att lamna in
Kassabok Arsraknlng
= Period 2022-01-01 till 2022-12-31
D}B] Dagbok

Redovisningar

% Kérjournal

Kassabok

| kassaboken lagger du upp konton och registrerar kassatransaktioner for aktuell huvudman. Alla
transaktioner (bade inkomster och utgifter) som gjorts under aret pa de konton du som
stillféretradare hanterar ska laggas in har.

Sok
Detta ar en sokfunktion for registrerade
transaktioner. Sok Q

Ar ,
Vélj det ar du ska registrera transaktioner for.

Skriv ut

Har kan du fa fram en rapport/skriva ut kassaboken eller en kontolista, det gar att skriva ut i PDF eller
MS Excel. Vid utskrift av kassabok gar det att valja vilken period och vilka transaktionstyper som ska
visas i utskriften. Vid utskrift av kontolista gar det att vélja vilken period, vilka konton och vilka
transaktionstyper som ska visas i utskriften. Dessa rapporter ger en bra dversikt for vad du registrerat
pa alla konton. Du kan till exempel vélja att visa for ett helt ar, for specifik period eller for specifika
transaktioner. Har kan du dven se ingaende och utgaende saldo pa kontona, enligt vad du registrerat i
kassaboken.

Hantera konton

Har lagger du till de konton som du ska féra inkomster och utgifter mot under aret. Du kan lagga till
nya konton, redigera tidigare registrerade konton och ta bort konton. Om kontot har kopplade
transaktioner kan det inte tas bort, da behdver du forst radera de kopplade transaktionerna.

Observera att fondkonton eller huvudmannens konto fér privata medel inte tas upp hdr. Dessa
konton léiiggs in direkt i arsrdkningen sedan, som en évrig tillgdng. Du redovisar inte vad som sker
pd dessa konton, utan endast om det gérs transaktioner frdn bankkonto som stéllféretréiidaren
hanterar till dessa konton.

Du viljer Bankkonto under rubriken Typ av konto.
Vid rubriken Konto skriver du in bank samt kontonummer.
Sorteringsordningen ar i den ordningen kontot visas nar du skapar nya transaktioner och valjer bland



dina konton.

Ange datum, ingaende saldo (per 1 januari eller per férordnandedag om du tilltradde under aret) och
om det &r OF-sparr pa kontot. Nar du klickat Spara visas kontot i listan. Klicka Stang nar du lagt in
samtliga bankkonton som ska laggas in. Da kommer du tillbaka till kassaboken.

Skapa +

Har skapar du nya transaktioner som du kopplar till nagot av de konton du lagt upp. En skapad
transaktion gar att andra eller ta bort sa lange rakningen inte ar signerad och inskickad. Klicka pa
Skapa +, valj bland de konton du lagt upp under Hantera konton. Lagg till en typ av transaktion
genom att valja bland de som finns i listan, antingen klickar du pa raden for Typ av transaktion eller
skriver in borjan av namnet for att soka fram bland de transaktionstyper som finns i listan. Fyll i
belopp och datum for transaktionen. Mojlighet finns att ange en notering. Om du valjer att inte
redovisa lopande (vilket dock rekommenderas) gar att klumpa ihop alla arets transaktioner av en viss
typ. Valj da valfritt datum och skriv i noteringsfaltet att summan avser till exempel tolv hyror. Vid
transaktionerna ska du dven bifoga dokument, om det giller en transaktion som 6verférmyndaren
begar underlag for (se checklistan i slutet av denna instruktion gillande vad som ska bifogas). Bifoga
dokument kan du géra genom att antingen klicka pa raden for Bifoga dokument for att hitta och
Oppna din fil fran utforskaren, eller dra och slapp din fil hit fran utforskaren. For att fa underlagen kan
du, om du inte redan har dem pa datorn till exempel skanna dem eller ta kort pa dem med mobil och
bifoga. Det gar att logga in i redovisningssystemet dven med mobil och platta och da kan du ladda upp
bilderna direkt utan att ta dem via dator, om du anvander dator for redovisningen i 6vrigt.

Det finns ocksa majlighet att registrera en aterkommande transaktion. Nar du bockat rutan for
Aterkommande transaktion kan du vilja vilken periodicitet transaktionen ska ha samt ett slutdatum.

Det ar maojligt att samregistrera skatt till en skattepliktig inkomst. D3 véljer du inkomsten under Typ av
transaktion och da finns en rubrik Samregistreras med forifylld. Fyller du i ett belopp bredvid denna
ruta kommer skatten att registreras ihop med inkomsten. Behéver du dndra nagot gillande skatten
behover du sedan ga in pa inkomsten for att andra skatten, eftersom det ar dar den registrerats.

De nummer som star framfér varje inkomst eller utgift &r samma siffror som anvands i
pappersblanketten for inlamning av arsrakning. Du behover sjélv inte specificera om detar en
inkomst eller utgift — det kdnner systemet av baserat pa transaktionstyp.

Overféring mellan konton

Om du gor en éverforing mellan konton som du sjalv hanterar (det vill sdga konton som du lagt upp i
kassaboken) behéver dverforingen registreras. Detta ses varken som en utgift eller inkomst utan ar
endast en registrering for att systemet ska kdnna av summan pa de olika kontona vid arets slut. Gor
du till exempel en 6verforing fran transaktionskontot till ett 6verformyndarsparrat sparkonto laggs
detta in som en transaktion under rubriken Typ av transaktion, med underrubriken Overféring egna
konton, som finns i rullistan.



Kassabok - Skapa

Typ av transaktion Belopp i kr
W Konto = - 0,00 kr

Obligatorisk uppgift -
14. Privata medel
Datum

2023-07-06 X HB 15 Arvode till god man/forvaltare samt samt skatt och sociala avgifter

16. Ranta och amorteringar
[J Aterkommande transaktion 17 Kbop av fastighet, bostadsratt, vardepapper HIES

18 Ovriga utgifter, specificeras i bilaga

AVBRYT
Overforing egna konton

Andra

Om du vill ndra i en redan registrerad transaktion markerar du den rad du vill andra genom att bocka
i rutan for den raden. Klicka sedan pa Andra for att géra dina redigeringar.

Radera
Har finns maojlighet att ta bort registrerade transaktioner. Markera den rad du vill ta bort genom att
bocka irutan for den raden och klicka Radera. Flera rader gar att bocka i och ta bort samtidigt.

Aterkommande transaktioner

Har visas de aterkommande transaktioner som har registrerats. Den aterkommande transaktionen
gar att andra eller ta bort sa lange rakningen inte ar signerad och inskickad. Om du till exempel lagt in
en aterkommande transaktion med hyra, och hyran hdjs under aret, kan du korrigera detta pa de
manader som har en annan hyra.

Sortering i listan

Det ar majligt att klicka pa respektive kolumns rubrik fér att vélja sortering i listan. Man sorterar da
kolumnerna i en bestdamd ordning, en 1:a visar att det i forsta hand sorteras efter denna rubrik, en 2:a
att det i andra hand sorteras efter denna rubrik och sa vidare. Nar du 6ppnar listan ar den sorterad i
verifikationsnummer med fallande ordning. Klicka pa en annan rubrik for att fa en till kolumn att
sortera efter, den blir dd underordnad den foregaende nivan av sortering. Klicka pa rubriken igen for
att byta fran stigande till fallande ordning och klicka en gang till for att ta bort sorteringen for den
kolumnen. Pil upp visar sortering i stigande ordning och pil ner i fallande ordning.



Dagbok

Det ar frivilligt att fylla i dagboken, men den kan vara ~ vev E

ett hjdlpmedel fér dig som stéllféretradare att skriva A stertsics
vad du gjort i arendet for att du sjdlv ska komma ihag. Dags att limna in
Du behéver inte skicka in dagboken till Kassabok | Brsrakning

overformyndaren, om du inte sjalv anser att det ar

viktigt eller tillfér nagot. (D pegook
Sok Redovisningar
Sokfunktion for registrerade dagboksrader. i B

% Kérjournal

Ar

Vilj det ar du ska skapa dagboksrader for.

Skriv ut

Har kan du skriva ut dagboken, den gar att skriva uti

PDF eller MS Excel. Det gar att vélja vilken period och vilken typ av hdandelse som ska visas i utskriften.
Det gar att vélja om sorteringen ska vara i stigande eller fallande datumordning.

Skapa +

Héar skapar du nya dagboksrader. En skapad dagboksrad gar att andra eller ta bort sa lange rakningen
inte ar signerad och inskickad. Nar du skapar en dagboksrad valjer du det datum inom perioden du
ska redovisa for. Du lagger till en hdndelse genom att vilja bland de som finns i listan, antingen klickar
du pa raden for Handelse eller skriver in borjan av handelsen for att soka fram bland de handelser
som finns i listan. Ange nedlagt tid och en notering for att sedan klicka Spara. Den skapade
dagboksraden finns nu i listan.

Andra
Om du vill andra i en redan skapad dagboksrad markerar du den rad du vill &ndra genom att bocka i
rutan for den raden. Klicka sedan pa Andra for att géra dina redigeringar.

Radera

Har finns mojlighet att ta bort skapade dagboksrader. Markera den rad du vill ta bort genom att bocka
i rutan fér den raden och klicka Radera. Flera rader gar att bocka i och ta bort samtidigt. Nar du ska
skicka in din arsrakning kan du i arsrdkningen vélja om dagboken ska skickas med som en bilaga, men
detta ar inget som 6verférmyndaren efterfragar.

Sortering i listan

Det ar maojligt att klicka pa respektive kolumns rubrik for att valja sortering i listan. Man sorterar da
kolumnerna i en bestamd ordning, en 1:a visar att det i forsta hand sorteras efter denna rubrik, en 2:a
att det i andra hand sorteras efter denna rubrik och sa vidare. Nar du 6ppnar listan ar den sorterad i
datumfallande ordning. Klicka pa en annan rubrik for att fa en till kolumn att sortera efter, den blir da
underordnad den féregaende nivan av sortering. Klicka pa rubriken igen for att byta fran stigande fill
fallande ordning och klicka en gang till for att ta bort sorteringen for den kolumnen. Pil upp visar
sortering i stigande ordning och pil ner i fallande ordning



Redovisningar

Under denna flik samlas de redovisningar du [amnat in. Har
kan du dven se att signeringen lyckats och att drsrékningen ar g swnsia
korrekt inskickad. Du kan dven titta p& gamla redovisningar du Dags att ldmna in

. L = Arsrikning
lamnat in dlglta|t. Kassabok Period 2022-01-01 fill 2022-12-31

MENY S § Eskil Nilsson 19000000-0059

D]B' Dagbok

E Redovisningar

g’ Kérjournal

Korjournal

| kérjournalen kan du under aret fora korjournal for de
resor som du har utfort i ditt uppdrag for aktuell
huvudman. Det gar dven bra att istdllet fylla i kdrjournalen iy starsics
som finns i redogorelseblanketten (se nedan). Valj den du
helst vill. Nar du ska skicka in din arsrakning kan du i
arsrakningen valja om kdrjournalen ska skickas med som

MENY WSS & Cskil Nilsson 19000000-0059

Dags att Iamna in

Kassabok Arsraknmg
. Period 2022-01-01 till 2022-12-31

. . . . (0§ osovor
en bilaga. Fyller du i denna koérjournal ska den bifogas nar b
du skickar in arsrakningen, om du begar ersattning for Redovisningar
bilresor.
. = Kérjournal
Sok
Sokfunktion for registrerade poster i kdrjournalen. e
Ar

Vilj det ar du ska skapa poster i kérjournal for.

Skriv ut
Héar kan du skriva ut kérjournalen, den gar att skriva ut i PDF eller MS Excel. Det gar att valja period
och om sorteringen ska vara i stigande eller fallande datumordning.

Skapa +

Héar skapar du nya poster for kdrjournalen. En skapad korjournalsrad gar att andra eller ta bort sa
lange rakningen inte ar signerad och inskickad. Nar du skapar en korjournalsrad valjer du det datum
inom perioden du ska redovisa for. Du lagger till antal km, fardvag tur och retur samt resans andamal.
Det finns ocksa moijlighet att bifoga en fil, det kan du géra genom att antingen klicka pa raden for
Bifoga dokument for att hitta och 6ppna din fil fran utforskaren, eller dra och slapp din fil hit fran
utforskaren. Det gar att bifoga flera underlag.

Andra
Om du vill andra i en redan skapad kérjournalsrad markerar du den rad du vill andra genom att bocka
i rutan for den raden. Klicka sedan pa Andra for att géra dina redigeringar.

Radera
Har finns mojlighet att ta bort skapade korjournalsrader. Markera den rad du vill ta bort genom att
bocka irutan for den raden och klicka Radera. Flera rader gar att bocka i och ta bort samtidigt.



Sortering i listan

Det ar mojligt att klicka pa respektive kolumns rubrik for att valja sortering i listan. Du sorterar da
kolumnerna i en bestdamd ordning, en 1:a visar att det i forsta hand sorteras efter denna rubrik, en 2:a
att det i andra hand sorteras efter denna rubrik o s v. Nar du 6ppnar listan ar den sorterad i
Datumfallande ordning. Klicka pa en annan rubrik for att fa en till kolumn att sortera efter, den blir da
underordnad den féregdende nivan av sortering. Klicka pa rubriken igen for att byta fran stigande ftill
fallande ordning och klicka en gang till for att ta bort sorteringen fér den kolumnen. Pil upp visar
sortering i stigande ordning och pil ner i fallande ordning

Kostnader

Overférmyndaren har valt att plocka bort rubriken Kostnader eftersom det inte finns ndgot syfte med
den. Rubriken gar alltsa inte att klicka pa.

Ldmna in arsrakning eller slutrakning

B L . . MENY Sl # Eskil Nilsson 19000000-0059
Nar kassaboken ar ifylld for hela perioden
. . ° ° . e
du ska redovisa (féregdende ar vid
o i . . . o . Dags att Idmna in
arsrakning eller for en period av ett ar vid b Arsrakning
.. . ° . Kassabok _ :
slutrakning) kommer det pa startsidan upp & Period 2022-01-01 fill 2022-12-31

en knapp att det dr dags att Iamna in B o o
arsrakning/slutrdkning. Genom att trycka pa

denna knapp kommer du till Redovisningar
arsrakningen/slutrakningen och de fem steg

som ska fyllas i dar. 2, weroumal

= & Eskil Nilsson 19000000-0059

o Kontroll o Tillganga o Skulde o Redogorelse o Summering & Signering

Kontroll

Pa detta steg finns information fran éverférmyndaren gallande redovisningen. Det enda som ska fyllas
i under detta steg ar vilket saldot som finns pa samtliga konton vid arets slut (eller vid datum for
upphoérande om det ar en slutrakning). Saldot redovisas per konto som du lagt in i kassaboken (det vill
séga konton som du som stéllféretradare disponerar dver). Saldot ser du lampligen pa ett arsbesked
fran banken.

Saldot pa arsbeskedet ska 6verensstimma med saldot som raknats fram i kassaboken (det vill saga
saldot vid arets borjan plus inkomster minus utgifter). Om saldot inte stammer kommer du inte att
kunna ga vidare i arsrakningen (en viss differens tillats, men en differens betyder dnda att nagot ar fel
i kassaboken). Om du far en differens far du ga tillbaka till kassaboken och se om du missat nagon



inkomst, nagon utgift eller att ingaende saldo blivit fel. GIom inte att kontrollera sa du inte missat
nagon overforing mellan konton (se ovan). Rapporterna som beskrivs under Skriv ut i kassaboken kan
vara till god hjalp for att reda ut vad som ar fel. Jamfoér dessa rapporter med kontoutdrag fran banken
for varje konto och stam av att samtliga poster ar upptagna i kassaboken.

Tillgangar

Har visas de konton du registrerat i kassaboken med ingdende och utgdende balans. Du ska nu
komplettera dessa konton med att bifoga kontoutdrag till respektive konto. Detta gors genom att
trycka pa symbolen med en penna. Den réda handen indikerar att ett obligatoriskt dokument saknas.

Du véljer sjalv om du vill trycka pa Bifoga dokument eller bara dra in ett dokument.

@ Kentroll © Tilganga i-\ndra U”géﬂg

Fyll i tillgangar Hamta irén foregéende ér

Pa denna sida ska du ocksa lagga till 6vriga tillgangar som huvudmannen har. Det kan till exempel vara
fonder, konto for privata medel eller fastighet. Dessa lagger du till genom knappen Skapa +. Skulle du

ha gjort en arsrakning digitalt tidigare ar kan du istéllet trycka pa Hdmta fran foregaende ar, sa far du

automatiskt in de 6vriga tillgdngar du la in da, med ingdende balans. Lagg i sa fall till utgdende balans

for dessa tillgangar. GI6m inte att bifoga kontoutdrag/uppgifter dven fér dessa 6vriga tillgangar.

© Konio © Tigingar Slutligen ska du innan du gar vidare fran
steg tva bifoga arsbesked fran de banker

e din huvudman har konton i. Detta
bifogas genom att du trycker pa knappen
Bifoga arsbesked och laddar upp dina
e S srsbesked (som ofta kan hamtas hem
e e e . fran till exempel internetbank, men
e am ibland kan behdéva bestéllas fran bank).



Skulder

Om din huvudman har skulder ska de redovisas under steg tre. Valj antingen Skapa + for att lagga till
skulder eller Himta fran foregaende ar, om du redovisat digitalt tidigare och vill hamta det du skrev
da. Fyll i dven utgdende saldo pa skulderna samt bifoga underlag géllande skulderna.

0 Kontroll o Tillgangar e Skulder

Fyll i skulder| Hamta fran foregaende ar

Tvp Beskrivning Ingaende balans Utgaende balans Notering

Rows per page 10 - -

TILLBAKA FORTSATT

Redogodrelse

Under steg fyra ska du fylla i en redogoérelse och bifoga till arsrakningen. Redogorelsen &r en
obligatorisk bilaga till arsrakningen och ska alltid fyllas i. Tank pa att svara pa alla fragor som géller
omfattningen for uppdraget och motivera dina svar. Ange ocksa alltid om du begar arvode eller inte
genom att kryssa i ratt ruta, bade pa forsta sidan i redovisningen och i redogorelsen. | redogérelsen
finns dven en korjournal att fylla i om du rest med bil och vill begira ersattning for detta. Du kan vilja
om du fyller i denna kérjournal eller den kdrjournal som finns direkt i systemet (se ovan). Oavsett
vilken du fyller i behover alla rubriker besvaras for varje resa. Detta ar Skatteverkets krav for att en
myndighet ska fa bevilja skattefri reseersattning.

Du trycker pa lanken Ladda hem blankett och valjer den blankett som passar for ditt uppdrag.

Q Kontroll Q Tillgangar Q Skulder o Redogorelse

Redogorelse
Fyll i blanketten for redogérelse och bifoga den som PDF-l nedan Ladda hem blankett

Som god man eller forvaltare ska du aven lamna in en redogérelse som &r en obligatorisk bilaga till
arsrakningen. Ladda hem "Redogdrelse for god man och forvaltare”. Fyll | redogérelsen och spara
filen. Ladda sedan upp filen har.

Aven du foralder (farmyndare) eller forordnad formyndare (sarskilt forordnad vardnadshavare eller
mediérmyndare) ska lamna in en kortfattad redogorelse. Ladda hem den redogérelsefil som
motsvarar ditt uppdrag. Fyll | redogdrelsen och spara filen Ladda sedan upp filen héar

al

B Bifoga underlag

Minst en fil saknas 0 files (0 B in total)

TILLBAKA

Ar du till exempel god man viljer du redogdrelsen som heter ”Redogérelse fér gode mén och
forvaltare”.

10



Tjanster Mina sidorg Statistik

%.(» Redogorelse till arsrakning/slutrakning for dig Himta redogbrelse ~
som ldmnar in helt digitalt

) Redogorelse for formyndare med forenklad
redovisning

Har kan du som &r god man, fo valtare eller fSrmyndare hamta den redogdrelseblankett som & aktuell 5 Redogarelse for forslarar och fBrordnade

51 ditt uppdrag och skicka in ihop med din arsrakning, nér du redovisar digitalt till Sverférmyndaren. formyndare

F Redogorelse for gode man och forvaltare

taskyddsforordningen (GDPF). £ Redogorelse for SFV som har beslut om
forenklad redovisning

Fragor om e-tjansten Personuppgiftsansvarig
Overformyndare i samverkan Namnden for dverformyndare i samverkan
ofs@molndal.se ofs@molndal.se

0313151880

Du sparar ner redogorelsen pa lamplig plats pa din dator och fyller i hela redogérelsen och sparar
den. Dérefter laddar du upp den genom att trycka pa Bifoga underlag.

Summering & Signering

| steg fem kan du férhandsgranska din arsrékning, kryssa i om du begar arvode eller inte samt kryssa i
om du vill bifoga kérjournal eller dagbok. Du kan dven bifoga om det dr nagot 6vrigt dokument du vill
bifoga. Nar du ar nojd trycker du pa Signera. Med ditt Bank-Id signerar du din arsrakning och intygar
pa heder och samvete att du fyllt i uppgifterna sanningsenligt.

Under rubriken Redovisningar i vansterfilen kan du nu se att redovisningen ligger som inskickad.

11



Checklista for underlag att bifoga arsrakningen vid normalgranskning

Foéljande underlag ska du bifoga nar du skickar in arsrakningen. Las igenom noga och bocka
géarna av for att sakerstalla att du skickar med efterfragade bilagor, da minskar du risken att
behoéva skicka in kompletteringar.

Inkomster under redovisningsperioder

O

Kontrolluppgifter eller motsvarande underlag avseende pension, I6n eller andra
skattepliktiga inkomster.

Underlag for bostadsbidrag eller bostadstillagg.

Underlag for dvriga skattepliktiga respektive icke skattepliktiga inkomster. Om du
saknar underlag, bestéll dem direkt fran den som betalat utinkomsten.

Utgifter under redovisningsperioden

O

Kontoutdrag for hela redovisningsperioden. Av kontoutdraget bor det framga vem som ar
kontohavare, kontonummer, utskriftsperiod, datum, I6pande saldo samt vilken bank det
avser. | defall detinte framgar av kontoutdraget vad girobetalningen avser, ska
kopior pa betalordrarna bifogas.

Kvittenser pa 6verlamnade privata medel om kontanter lamnats 6ver. Om pengar
fors over till huvudmannens eget konto ska du skicka in kontoutdrag dven for detta
konto. Disponerar huvudmannen ytterligare konton, exempelvis for bensin- eller
matkostnader, ska dven dessa kontoutdrag bifogas.

Forsakringsbesked avseende hemforsakring (forsakringsstalle ska framga).
Ovriga utgifter ska specificeras i en separat lista/sammanstillning som bifogas
redovisningen eller genom att du lagt in varje post separat for dvriga utgifter i

kassaboken. Kvitton eller annat underlag ska ocksa bifogas.

Om det inte klart framgar av kontoutdraget vad en betalning avser ska du bifoga annat
underlag.

Tillgangar/skulder per 31 december alternativt per upphorandedatum

O

Arsbesked avseende samtliga tillgadngar och skulder (inklusive underlag for eventuell
skuldsanering) alternativt saldobesked per upphérandedatum (vid slutrdkning).

Underlag fran bank som visar att du inte har dispositionsratt till din huvudmans privata
medelskonto samt att 6vriga konton (férutom transaktionskontot) har
overformyndarsparr.

Underlag for eventuella andra tillgdngar, exempelvis fastighet, fordon eller 16s6re av
storre varde.

12



Checklista for underlag att bifoga arsrakningen vid djupgranskning

Foljande underlag ska du bifoga nar du skickar in en arsrakning som ska djupgranskas. Las
igenom noga och bocka garna av for att sdkerstélla att du skickar med efterfragade bilagor,
da minskar du risken att behova skicka in kompletteringar.

Inkomster under redovisningsperioder

O

O

O

Kontrolluppgifter eller motsvarande underlag avseende pension, I6n eller andra
skattepliktiga inkomster.

Underlag for bostadsbidrag eller bostadstillagg.

Underlag for dvriga skattepliktiga respektive icke skattepliktiga inkomster. Om du
saknar underlag, bestéll dem direkt fran den som betalat utinkomsten.

Utgifter under redovisningsperioden

O

Underlag for ALLA utgifter. Det innebér att du, utéver nedanstaende, dven ska
skicka in alla fakturor/rakningar/kvitton som ligger till grund for
redovisningsperiodens alla betalningar.

Kontoutdrag for hela redovisningsperioden. Av kontoutdraget bor det framga vem som ar
kontohavare, kontonummer, utskriftsperiod, datum, I6pande saldo samt vilken bank det
avser. | de fall detinte framgar av kontoutdraget vad eventuella girobetalningar avser,
ska aven kopior pa betalordrarna bifogas.

Kvittenser pa 6verlamnade privata medel om kontanter lamnats 6ver. Om pengar
fors over till huvudmannens eget konto ska du skicka in kontoutdrag dven for detta
konto. Disponerar huvudmannen ytterligare konton, exempelvis for bensin- eller
matkostnader, ska dven dessa kontoutdrag bifogas.

Om huvudmannen betalar arvodet ska skattekontoutdrag som visar inbetalning av
skatt och sociala avgifter bifogas. For att bryta sekretessen hos Skatteverket kan du
i din begaran om att fa ut handlingen hanvisa till att den ska anvandas i din
redovisning till dverférmyndaren.

Forsakringsbesked avseende hemforsakring (forsakringsstalle ska framga).

Ovriga utgifter ska specificeras i en separat lista/sammanstillning som bifogas
redovisningen eller genom tydliga hanvisningar pa kontoutdraget.

Tillgadngar/skulder per 31 december alternativt per upphérandedatum

O

Arsbesked avseende samtliga tillgangar och skulder (inklusive underlag for eventuell
skuldsanering) alternativt saldobesked per upphérandedatum (vid slutrdkning).

Underlag fran bank som visar att du inte har dispositionsratt till din huvudmans privata
medelskonto samt att 6vriga konton (férutom transaktionskontot) har
overférmyndarsparr.

Underlag for eventuella andra tillgangar, exempelvis fastighet, fordon eller 16s6re av
storre varde.
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