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Treserva

Treserva ar ett administrativt system for kommunal halso- och sjukvard, omsorg om aldre och
funktionshindrade.

Loggaini Treserva

Du hittar Treserva i Windows - menyn E till vanster pa datorn — under mappen Treserva.

Du loggar in med anvandarnamnet och lsenordet som du fatt av IT.

@ Inloggning - Treserva x
Kontroll av anvandare mot...

Windows  Treserva  Identitetsutfardare

Anvandarnamn | ‘

Lésenord | ‘

o [MK |

o

Externa utforare loggar in via fjarrskrivbordet (www.molndal.se/login) och valjer sms-kod
eller yubikey.

MaolIndals stad fjarrinloggning (HAG)

Var god valj inloggningsmetod

Genomfdrandewebben

Du som chef/samordnare arbetar i windowsmiljon férutom nér det galler att l1&sa
genomforandeplaner, uppratta sekretess/samtycke samt kontrollera delegeringarna.

Utforare (personal) arbetar i genomférandewebben — dit kommer de genom att klicka pa det
lilla huset i menyraden. Samordnare kan behdva arbeta i bagge miljoerna beroende pa roll.



Arkiv  Visa  Personligt  Genvdgar |

D- =28 86 O le

Eller genom att ga via Genvagar — Genomforande.

Genwvigar | Uppféljning  Service
it Aktualisering/Vardbegdran  »

% Genomfdrande

Personuppgifter

Uppdatera en brukares personuppgifter. Markera ratt brukare i tradet pa vanster sida.

& Mittskrivbord

"CI Mya H5L-3tgarder

B £ Nya uppdrag (6)

-3 Uppdrag under férdelning (4)

E-E% Mina enheter (21)

Bn;—. Hemtjénst Dag Kommunen (21)
o2, Omvardnadsteam Bifrost (21)

B 15 3204237000 AL, Sv |

-7 Dokument GF (5)

t 23 Insats GF

‘- Boende

[+-q@s 19 550505-T001 Bedasson, Beda
[+-q@s 19 070707-T000 Berngardt, Irina
[-c@s 19 300228-T000 Bertilsson, Asa
[E
[E

t-oii 19 101020-T010 Borg, Gite
t-clls 19 400329-T010 Carlsson, Zander

Ga till fliken Narstaende — markera brukaren och klicka pa vélj.

[ —

Personuppaifter

Personnummer  Namn Kontakispidk  Tolkbehov Civilstind  Medborgarskap  Utrikesfadd
5@ 19320423-T000 Al Siv

& Mobiltelefon 0700112233

Furekumst4 _l | Filomedel] |

Forsta.. Namn Anknytning Narstiende Notering From Tom

Typ

[



Uppdatera sedan aktuella personuppgifter pa de olika flikarna — glom inte att spara

10 320423-TO00 Al Siv - Andra personuppgift [E=RER
personuppg

| Kontaktinfo I Namn I Adress | Relation | Civilstand I Medborgarskap | Sprak | Folkbokféring I Personnummer I Skola/Arbete | Marstdende |Referensperson I C'Jwigt|
Personuppaifter nérstiende

Sort* [["Jvriga ‘] Tolkbehov [ Sprék*
::_llli:gzwng Kommunikationsstad
Namn*®
Cfo-adress Kontaktinfo
Typ= -
Adress i ]
Innehdll*
Postadress
Notering
Giltigfrom 2018-09-28 * tom -
Notering a bort Valj Tam falt Lagag till

Typ Innehall Notering

Forstahandskontakt [ Temala falt | | Lagg tilista

fhgarstiende

@ Samtliga () Aktuella () Inaktuella
Sort Férsta...  Anknytning Mamn Talk Komm.... CfC-adress Adress Postadress al
Ovriga Dotter Dorotea Al

Ta bort

1| n

b

|H Sparal * Stdng

Skapad Andrad

Skriv ut personuppgifter

| utforarwebben finns mojligheten finna att vélja Utskrift personuppgifter och Utskrift
personkort. OBS! Vilj aldrig Utskrift personkort da brukarens insatser med tillhérande tid
kommer med. Vanligtvis &r det kontaktmannens ansvar att valja Utskrift personuppgifter som
aven blir forstasidan till genomférandeplanen. Vid utskrift kommer inte information som
ligger under Referenspersoner med, det far laggas till manuellt.

19 550302-T000 Test, Johanna - FH Bistandsarende

eeeeeeeeeee

Insatséversikt (Antal: 1 st)

Samtycke (Antal: 0 st)

Smitta (Ej behsrig)

Overkinslighet (Anta); 0 st)
Har hjilpmedgl(Ej behérig)

Utskrift personuppgifte: i rsonkort Insatser giltiga |2018-08-22

Se dven metodstdd for genomforandeplan som beskriver hur personuppgiftsbilden ska
anvandas och fysiskt forvaras.



Sekretess/Samtycke

Registrera sekretess/samtycke

De som kan upprétta sekretess/samtycke i Treserva ar chef eller av chef utsedd person. En
journalanteckning ska goras om att samtycke/menprdvning &ar uppréttat. L&s &ven riktlinje for
samtycke for mer information om tillvagagangssatt for inhamtande av sekretess/menprovning
samt information om vad som ska férvaras i brukarens journal.

#- Dokument GF (1)
#-2 Insats GF
) Boende

Klicka pa Genvagar uppe i menyn och vilj Sekretess/samtycke.

B Treserva - Gottskar2 Hemtjanst Chef inloggad rmot MSSCL Default «

Arkiv. Visa  Personligt | Genvdgar I Uppfélining  Service
O- = i = & if  Alktualisering/Vardbegdran  »
m @ Genomfarande
21 Min egen mapp M Start
-3 MNya HSL-8tgdrder
-8 Nyauppdrag (3) %é: Sekretess/samtycke
£ Uppdrag under firdelni Hjélpmedel
E- 3 Mina enheter (1) R
£ g aktuella - att avsluta Patientjournal
Matvarden

Valj om det &r sekretess eller samtycke som upprattas hogst upp i bilden.

Vid inhdmtande av samtycke/menprévning lamna informationsfoldern.Vid behov se dven
”Checklista, samtycke och menprovning”. Samtliga dokument finns i Ledningssystem for
kvalitet vid riktlinje for samtycke.

Fyll 1 samtycke/menprovning i1 Treservas sekretess/samtyckesmodul. Se Riktlinje for
samtycke” som finns 1 ledningssystem for kvalitet for information om vilken uppgift som ska
valjas beroende pa inom vilken verksamhet man arbetar.



6-T0OOO Te

I‘ Sekretess () Samtycke till insats/&tgsrd IFr.o.m.’“ 2018-05-16 T.o.m.* 2019-05-16 7 Bevaka
Uppgift™ Informationsoverforing I|
Bestimmelse* |Samtycke
Omfattning
O Inga begrénsni @ vissa begri O Inget medgi
Begrénsningar av uppagift Far lamna information till sonen Jan men inte till dottern Johanna.
Begriansningar av dokument
Samverkan

Beslutsunderlag
[] Skriftligt samtycke frén den enskilde [] Skriftligt samtycke fran annan person

Muntligt samtycke frén den enskilde ] Muntligt samtycke frin annan person

[] Menprévning

[] Owrigt

Befattning | Enhetschef

Beslutad av

o5 Skriv ut X Tabort

Nar sekretess/samtycket ar ifyllt i Treserva klicka pa Spara och valj sedan i rutan som
kommer upp att det ska skrivskyddas.

Skall registreringen skrivskyddas?

Nar sekretess/samtycket &r sparat klicka pa Bevaka for att lagga en bevakning pa att fornya
sekretess/samtycket nar det gar ut.

6-T000 Te

© Sekretess Samtycke till insats/3tgdrd Fr.o.m.® |2015.0516 T.o.m.* | 2019-05-16
Uppagift™ tifwv
Bestimmelse™ | Samiycke
Omfattning
Inga begrénsni % vissa begrénsni Inget medgi

Begrinsningar av uppgift

Vilj typ av bevakning och pila 6ver vem som ska fa upp bevakningen. Det gar att dndra
Bevakningsdatum manuellt om man vill. Klicka sedan pa spara.

Bevakningstyp® Bevakningsdatum*®
Ettar 2019-05-16
Notering

Upprdtta nytt sekretess/samtycke|

Bevakas av*

- Sol Enhetschef

al] sktar
Arbetsterapeut ForenadeCare 1
Arbetsterapeut Kommunen
Arbetsterapeut Kommunen 2
Arbetsterapeut Vardaga

Dahlof Anneli

EC Hemtjanst il

Er 1 antaldnnrean

[0 Spara [J'5 Stang | X Ta bort

For att avsluta ett upprattat sekretess/samtycke klicka pa 6ppna pa den raden for det
sekretess/samtycke som ska avslutas.



Klicka sedan pa Andra.
Beslutad av |Ennetschef Sol Befattning | Ephefschef
Lo _Andra__ J'&  Tom |{ll Kopiera |[% Skrivut || ¥ Tabort B Spara

® Aktuella O Avslutade O Alla

Andra T.0.m datum hogst upp. Klicka sedan pa Spara.

% Sekretess Samtycke till insats/atgdrd Fr.o.m.* 207505270 IT.o.m.* 2019-05-22 I| 4% Bevaka
Uppagift™ nformationsoverfaring |
Bestimmelse® Somiycke V]
Omfattning
L S . S S T i e

19 320506-T000 Testsson, Stin

Enhat* v
# Sekretess | Samtycke till nsats/tgird Fr.o.m.* Tam.* T Bavaka
Uppaift v
Bestimmelse™ v
Omfattning
Inga ransni
Begrinsningar av uppgift
Begrinsningar av dokument W
Samuerkan v
Beslutsunderla
Skriftligt samtycke frén den enskilde | Skrifthigt samtycke frin annan person
 Muntligt samtycke frdn den enskilde || Muntligt samtycke frin annan person
fattning v
x 2] x
Sekretess iformationsoverforing  2018-05-16 - 2018-05-16 Samtycke Wissa begransningar Enhetschef SoL Omvirdnadsteam Gppna
i Kallered
narstiende/forstradare

Skriva ut sekretess/samtycke

Klicka pa Oppna langst till hoger om det samtycke du vill skriva ut.

Ea)
W

Enhet 2| Oppna

o

Gottskars

Oppna
hemtjanst

Klicka pa Skriv ut.

Det gar att valja att
se Aktuella,
Avslutade eller Alla
sekretess/samtycke i
listan



Beslutad av

Andra & Tom

b 4

* aktuella Avslutade

Alla

5, Kopiera

Befattning

Skriv ut

Langst ner till vanster kommer en pdf-ruta visa sig.

= Sekretess_sa mtyck...pdf -

Klicka pa pdf’en och vilj Skriv ut fil.

= Sekretess_samtycke (5).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Arkiv  Redigera Visa Fonster

Hem  Verktyg

8|lx Q

Hjalp

Sekretess_samtycke.. X

1

_-’r 1

Verksamhetschef

b 4

m



Meddelande

Detta &r ett internt meddelandesystem, endast anvandare med behérighet i Treserva kan
skicka meddelande till varandra. Det gar dven att skicka lankar till vissa funktioner inom
Treserva.

Olasta meddelande pa skrivbordet

Pa skrivbordet syns de senaste 15 olasta meddelanden. Klicka pa rubiken Olasta meddelanden
eller pa pilarna till hoger for att se meddelandena.

Skrivbordet tisdag den 31 mars 2020

| olista meddelanden - (de 15 senaste) | [¥]

Klicka pa meddelandet for att se det i sin helhet.

Skrivbordet tisdag den 31 mars 2020

3

Oldsta ddelanden - (de 15 ste)

|I.Q 2018-09-11 10:32; Ny avvikelse har rapporterats pd enhet: Gottskidrs hemtjénst; SolL hemtjanst utférare Gottskar 4 I

Du kan behandla meddelandet genom att skriva ut, svara, vidarebefordra eller ta bort
meddelandet. Eventuell lank till brukare, &rende eller avvikelse finns langst ner i meddelandet
— klicka pa visa for att komma dit direkt.

a5l My avvikelse har rapporterats pa enhet: Gottskars hemtjanst - Meddelande - m] X

— dgi S A, A
D72 T - U R < R = <

Nytt Tabort Uppfiljning  Skriv ut Svara Svara alla Vidarebefordr
Frin: Sol hemtjanst utforare Gottskar 4
Till: Hemtjanst Chef Gottskar 1; Hemtjanst Chef Gottskar2
Arende: My avvikelse harrapporterats p§ enhet: Gottskars hemtjanst
Skickat: Tisdag 2018-09-11 10:32

Svar begart  Mej

En ny avvikelse har registrerats pd Gottskérs hemtjanst. Avvikelsen har fatt lopnummer 44,
Involverad person & 19 411213-T010 Agaton Agatonsson.
Registreringen ar gjord av Gottskar 4 Sol hemtjanst utfarare.

1
|L'ank: |Avwkelsenummar: 44 ‘I Visa Spara

OBS nér du last meddelandet kommer det forsvinna fran skrivbordet men du kan né det via
menyraden — dér finns en ikon for meddelande (ett kuvert)



La&s meddelande

1n.n‘isa Personligt  Genvigar
@+t [ @R # F 6

da [a]ez
= Mittskrivbord
-3 Mya H5L-8tgdrder
[#-3 Mya uppdrag (&)
[#-3 Uppdrag under férdelning (4)
[#-23 Mina enheter (21}
21 Ej aktuella - att avsluta (0)

Klicka pa ikonen sa far du upp dina meddelanden.

Arkiv Redigera Visa Installningar

@5 | fBsverasla | @udsssefords | @ \

Mottaget
et Utcirare Bifiast 1 Ny av o 1apporteiats pd enh.. 2018:09-11 1:

Inkorgen

Skickat

@

Papperskorgen

Frén:  Sol Hemjnst Utfcirare Bifrost 1
Amne: Ny avvikelss har 1apporterats pé enhet: Omyirdnadsteam Bifrast

Enry avvikelos har registierats pa Omwardnadstsam Bitast, Arvvikeksen har Fatt oprummer 49
Irwolverad person &1 19 3002267000 Asa Bertisson
Fegistreringen & gjord av Utfarare Bifast 1 5ol Hembjanst

Klicka pa meddelandet for att se det i sin helhet. Har kan du vélja att se Inkorgen eller
Skickade meddelande .

Skriv nytt meddelande

Du skriver ett nytt meddelande genom att antingen klicka pa ”Nytt” till vinster eller genom
att vdlja ”Arkiv”’ — ”Nytt meddelande” pé dversta meny raden.



Arkiv Redigera Visa Tnstallningar
@ v | g sverasls | Evidsrebefordrs | & | Ueoiiing |

) = e

Nyt

L3

Gppna

&l

Tahort

£

Inkorgen

B

Skickat

@

Papperskorgen

Fién Sol Hemtianst Utfcrare Bifiost 1
Amne: Ny avwikelse har rapporterats pé enhet: Omyérdradsteam Bifrost

En ny avikelse har registrerats pa Omvadnadsteam Bifiost, Avvikelsen har f3it dpnummer 43
Involverad person & 13 3002287000 Asa Bertlsson
Fregishieringen 4 gjord av Ulfiare Bifiost 1 Sol. Heminst

] Namnlas - Meddelande B

Arkiv Redigera  Visa Instaliningar

E5icks | @ | T Svorbesies
=

Arende [

™ Lankinfo

Du valjer mottagare genom att klicka pa Till” och sedan att soka i faltet sok mottagare eller
anvénd en séndlista.

3 &
i Mottagare { =& g
% Vi fran personlig sandlista ;I Nyféindra I

™ aj frén gemensam sandista

L

© Vainamamed Rl |

L L

Qrg. Enhet I

Skriv et namn eller valj frén listan

| Mottagare
Mamn | Rall - Mamn I Rol
(FORMSTYLING]
(TIDSTYRDAIOBE]
Arbetsterapeut 2 Kommunen [a..  H5L Arbetsterapet
Arbetsterapeut 3 Kommunen [a..  HSL Arbetsterapeut
Arbetsterapeut 4 Kommunen [a..  HSL Arbetsterapeut
Arbelsterapeut 5 Kommunen [a..  HSL Arbetsterapeut
Arbelsterapeut Forenade Care .. HSL Arbetsterapeut Lagg il ->|
Arbetsterapeut Kommunen [arb...  HSL Arbetsterapeut
Arbetsterapeut Samordnare Ko...  HSL Arbetsterapeut
Arbetsterapeut Yardaga [aibter...  HSL Arbetsterapeut «Ta hﬂ"l
Arvodening Test [Arvodering) L55 Enhetschef
Drahlif Anneli [anndah02) Admin
EC Matt [zchatt) Sol Enhetschef
Fysioterapeut 2 Kommunen (fys...  HSL Fysioterapeut
Fysioterapeut 3 Kammunen [fus...  HSL Fysioterapeut
Fysioterapeut 4 Kammunen [fys...  HSL Fysioterapeut 52
4 n | ¢ < n | v

Aterstal Sovbipt oK |




Personlig séandlista

Gemensamma séndlistor 14ggs upp centralt av VOF IT — personlig sandlista lagger du sjalv
upp genom att klicka ”Instéllningar” — ”Séndlistor” pa menyraden ldngst upp.

Valj namn pa gruppen, datum da den borjar galla, samt pila 6ver de anvandare som skall inga
genom att markera anvandare och klicka pa pilen.

{1 Sandlistor SRECH X
Kertaktgruppens harin Gallerfr am
[ 80928 = |
Skriv et namn ellr vl itarn
I~ Vainamnmed Aol [ |
Org Enbet | =
Giuppens mottagare
Namn [Rol s Hamn [ Rt
Arbetsterapeut Kommunen (arb.. HSL Arbelsterapeut
Atbetsterapeut Forenade Care . HSL Arbetsterapeut
Atbetsterapeut Vardags (abter..  HSL Arbetsterapeut
Atbetsterapeut 2 Kommunen[a . HSL Arbetsterapeut
Atbetsterapent 3 Kemy . HSL Arbetsterapeut
Arbetste ut
ut
¥
hamn [ Motagare [ Bgare [Tue
Anbryt

Klicka sedan pa Spara-knappen. Tank pa att du ansvarar sjalv for att dina sandlistor ar
uppdaterade.



Semester eller annan franvaro

I meddelandefunktion kan du lagga in franvaromeddelande t.ex vid semester eller dylikt. Valj
Franvaro under Personligt.

Franvaromeddelande

Personligt | Genvigar Uppfoljning  Servic

% Skrivbord

[ Franvaro

i Tillganglighet
7] Vidarebefordra meddelanden

Glom inte trycka pa Léagg till

Frdnvaro - Anneli Dahlof X

Detalier om aktuell franvaro
From® Tid ] \ Lagg il
Tom  [219621 || Tid & Tom

Orsak Semester w % Tabort

Notering |Hej.jag&pa semester - min vikarie ar XXx| |

Franvarotilfallen
From Tom Orsak Notesing
V' Valj
X Stang
o n
Skall se ut sa hér:
Franvaro - Anneli Dahlof X
Detaljer om aktuell franvaro
From® | | Tid [ ] & Lagatill
O — N - o o
Orsak N % Tabort
Notering |
Franvarotilifallen
From Tom Orsak Notering
20190615 2019-06-21 Semester Hei. jag ar pa semeste .. v Valj
X 5@

Eftersom du lagger in géllande tidsperiod, ar det inget du behdver ta bort nér din
franvaro ar slut.



Vidarebefordra meddelande

Ga in pa Vidarebefordra meddelanden.

Personligt | Genvdgar  Uppfdljning  Servi

B Skivbord
Frinvaro
Tillgdnglighet
7] Vidarebefordra meddelanden

Vilj mottagare i faltet Vidarebefordra meddelanden till. Det gor du genom att trycka pa
nedat-pilen 6ppnas rullisten och du kan vélja personen.

L&gg in From- och Tom-datum.

Tryck Spara.
¥ Vidarebefordra meddelanden for Johansson Matilda (D
Vidarebefordra til Fr.o.m.-datum T.o.m.-datum
Vilj

|
Vidarebefordran /
Vidarebefordra meddelandentill ' Fr.o.m.-datum T.0.m.-datum Tabort

> | [] | [V]
Tom falt

Skapad ~ 2022-06-09 /matjoh05  Andrad | Spara || x Sténg

Det skall sedan se finnas en mottagare samt ett datum.
Tryck Stang.



Fordela/verkstalla/dela upp och avsluta uppdrag

Nytt uppdrag

Detta gors av chef eller av chef utsedd person. N&r uppdraget ar fordelat dyker det upp under
rubriken ”Nya uppdrag” i genomforande webben. Nya uppdrag finns i menyn pa vinster sida

Arkiv. Visa  Personligt  Genvig
@il 2R
O- = i =6

[ Nya H5L-8tgarder
- Nyauppdrag (15) |
1 Uppdragunder férdelning (0}
-1 Mina enheter (3)
£ Ej aktuella - att avsluta (1)

Klicka pa plustecknet framfor for att se alla brukare, klicka sedan pa aktuell brukare for att se
uppdragen.

Arkiv Visa  Personhgt  Genvigar  Upptélin
@evlm#fAE
[ Q=R

% Mittskrivbord
i £ Nya HSL-8tgdrder
- Nya uppdrag (15)
= 9 19 350505-T001 Al, My
ol hemtj 2018-08-16
b hemt 2018-08-16
= & 19 320423-T000 &l Siv
™ Hemtjanst Bifrost 2018-08-16]
ol hemtjdnst bifrost 2018-08-17
=) g 19 180101-T000 Eva, Evadotter
& Bifrost hemtjanst 2018-08-16
b bifrost hemtjanst 2018-08-16

Markera uppdraget och hogerklicka, vilj ”Genomforandejournal”

Nér en ny brukare verkstalls maste alltid en journal 6ppnas forst. Oppna mappen “nya
uppdrag”, 6ppna vardtagare (du 6ppnar genom att klicka pa plus-tecknet framfor).
Hogerklicka sedan pa uppdraget och vilj “genomférandejournal”. Se avsnitt Journal — dér star
aven hur du dppnar en i efterhand om du skulle missa det nar du verkstéller uppdraget.

® Treserva - Bifost 1 Herntjanst Enhetschef inloggad mot MSSQL Default med 45.10 1 DEMO VO B - — — — eSS
Atk Vs Personkgt Genviger Uppfolning Seice Inatsliningsr Fenster  Hislp

Skrivbordet tisdag den 18 september 2018

A SokiTresens [

.....

2018-05-18 20:52
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Markera uppdraget och hogerklicka, vilj "Fordela”

# Treserva - Enhetschef Sol. inloggad mot MSSQL Default med 45.1.0i TESTVO

Arkiv Visa Personligt Genvagar Uppfalining  Service Installningar  Fonster  Hial
@iz
o=

(& Mittskrivbord

€1 Nya HSL-8tgarder

& Nyauppdrag (15)

£ 19350505001 A, My
& hemtj 2018-08-16
b hemt 2018-08-16

& 19320423-T000 A, Siv

Ctel+§

18 321008-T010 Lind, Sver
19 780808-T000 Ma, Al
18 420302-T000 Rut, Testing

sa
-3 19 330807-T000 Testsan, Tyra
£ Uppdragunder fardelning (0)

£ Mina enheter (3)

£ | aktuella - att avsluta (1)

Markera de uppdrag som skall fordelas till samma enhet. Du kan markera en at gangen eller

flera uppdrag genom att halla nere shift tangentenE och markera flera uppdrag.

& 19320425-T000 ALS - Sol 0000626 [Fordele uppedieg] ol
Bt Sol Hemtimt P —"—
i Wiorae: Homa

T rm|

Vilj sedan Utférarenhet datum nar verkstalligheten startar (viktigt att vélja det datum da
brukaren far insatsen forsta gangen) samt Till genomforande och klicka OK. Har kan du ocksa
skapa en bevakning.

— ——— =
19 320423-T00D Al Siv - Sol 0000626 [Registrera verkstillighet] |
Beslut: Sol. Hemfjanst Uppdrag:  Hemijanst Bifrost
Utforare: jan
Insatser: ‘Sol. Aktivering niva 2
Sol TvatKladvard
Sol. Stad Niva 1
Sol. Matdisinbution
Hottagere Bevakring : =
Utfgrarenhet * Period I
@ [o Bifrost - From. = Tom.
W00l v WEBID v
Genomférandeform =
Tidsdtgdng
Resurs ) Tmmar  +Dubbel Utfors Tid/Freky  nh

Du svarar OK om du vill skicka insatserna samt om du vill uppdatera skrivbordet.

11



a2 Till genomfdrande (S

Vill du skicka foljande insatser till genomfarande?

Insats Utférarenhet Genomfdrandeforn  Resurs  Period

Sol Aktiverng niva 2 Omvardnadsteam Eifrost 2018-09-01-2018-09-30
Sol Tvétt/Madvard ~ Omvardnadsteam Bifrost 2018-09-01-2018-09-30
Sol Stad Niva 1 Omvardnadsteam Bifrost 2018-09-01-2018-09-30
Sol Matdistribution ~ Omvardnadsteam Bifrost 2018-05-01-2018-09-30

f /

Uppdatera skrivbordet

Klicka Ja om du vill skicka ett meddelande till berdrda personer.

Skicka till farand
icka till genomfarande M

e

Uppdraget harskickats till genamférande! vill
du skicka ett meddelande till berérda personer?

Nei

Fyll i vem du vill skicka meddelandet till samt kryssa i Lankinfo sa kan personen som mottar
meddelandet direkt klicka till ber6rd brukare.

B - - — g‘
-] Namnlds - Meddelande -
Arkiv  Redigera Visa Installningar

= Skicka | il [T Swvarbegares
Til. |||

Hrende |Nylt uppdrag fr person: 19 320423-TO00 &), Siv

\ I~ Lénkinfo [Nyt uppdrag foir person: 13 320423-T00D A, Siv

Vélj sedan resterande uppdrag och gor samma sak.

W e R ==
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19320423-T000 AL Siv - Sol 0000626 [Registrera verkstallighet] - e :

Besiot: Sol. Hemjinst Uppérag:  Hemtjanat Bifrost
Beslutsperiod: Utfarare: a
Insatser: Sol Inkp av Apcteksvaror
Sol. Inkop daghgvarcr
Mottagare -
Utforareshet * Peod
® serveeteam - From.* Tom.
2180901 v 21890 v
Genomfsrandeform *
Tidsdtglng
Resurs * Timmar 8 et
il genomforande ok Avbot|

Dela upp uppdrag

Fordela, nar denna ruta visas klicka pa dela upp

19350505-T001 AL My - Sol Administrative Srenden 0000683 [Registrera verkstallighet]

Beslut: Sol Hemtjanst tilEalhg vistedse Uppdrag:  hemtj
Beslutsperio:  2018-08-16-2018-08-31 Utforace:  Hemtjanst Dag Kommunen
— Sol Tillfali vistelse cmsorg
Mottagwre Bevakning Klicks ha I~
Utforarenhet * Period
. = = ([ e
201808-16 v 20180831 -
Genomfarandeform *
Tdsdiglng ‘
Resurs * mma + Oubbel  Utfors Tid/e £ ‘
\ P Womonttcmss | ] (e

Dela upp tiden manuellt mellan de berérda enheter, klicka sedan pa till genomférande och ok.

19350505-T001 AL My - Sol Administrativa arenden 0000683 [Dela upp verkstsllighet] 5]
Besiut: Sol Hemljanst Sifallg vistelse ~ Uopdrag:  hemt
Beslutspericd:  2018-D8-16-2018.08.31 Utfbrare:  Hemtjanst Dag Kemmunen
Insstser: Sol Tillfllig vistelse amsorg
Mottagere Bevakning [ Kiicka har =
UtfBrarenhet * Period
& [omdrnacstesn Bifrest - From.® Toum.
DS v DB v
Gesomforandeform =
Tidsdagdng
Resurs ~ Tmmsr  +Dubbel Utfars Tfrieks  Enhet i
5,00 Hela veckan
Motiagare
Utfararenhet * Period
®  [servcetean - from= Tem.
mEs v DB v
Gesomforandeforn =
Tids8igdng
esurs = \ Twmer  +Dubbel Utfars TfFrek  Enhet
5,00 Hela vedkan
<= Avbryt dela upp Tl genamarande oK byt

Aterkalla uppdrag eller del av uppdrag

For att aterkalla ett uppdrag klicka pa en insats

LI Upparag unaer roraeining (u)
1-E Mina enheter (4)
Bl 4o Hemtjanst Dag Kommunen ()
-0 Omvirdnadsteam Bifrost (2)
ol 19 320423-T000 &, Siv
[ Dokument GF {4)
& Insats GF
Y15 9501 5oL Matdistrbuton
4'# 2018-09-01 SoL Aktivering nivé 2
{'# 2018-08-01 Sol Tvatt/Kladvard
4§ 2018-09-01 Sol Stad Nivé 1
£ Boende
ol 19 550302-T000 Test, Johanna
-0 Omvirdnadsteam Centrum (2)
[ el 19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia
b 19 331213-T000 Teodorsson, Evelina
1 aktuella - att avsluta (0)

13



Markera ritt verkstéllighet och klicka pd ”Vil;”

i‘u‘t 19320423-T000  Al, Siv Sol Matdistribution 0000591
Grunduppgifter Avslutsuppgiftsr
Beslutsform Bifall Planerat avslutsdatum
Genomfdrandeperiod  2018-09-01 - 2018-09-30 Tidsbegransning/Avslutsdatum 2018-09-30
Handlsggare
Redovisas som Avslutsorsak Tidsbegrinsad beslutsperiod
Tids4tgang

0.05 Tim/hestk, 0.00 Ggrfvecks, Hela veckan

Genomforande

Verkst.nr Utforare Utforarenhet Genomfarandeform Resurs Genomfirandeperiod
L1 0000459 Hemtjnst Dag Komm...  Omvardnadsteam Bif... 2018-09-01 - 2018-09-30 /

Markera sedan de insatser du vill aterkalla och klicka pa ”Aterkalla”. Du bara terkalla en
insats i taget.

6 1932423000 ALSk - Sol OIDO626 [Férdels uppdisgl [ o ]

Besiut: Sol Hemtjdrst Uppdrag:  Hemtjanst Bilvost
Beslutsperic: 2018-09-01-20180830  Utfrare:  Hemijanat Dag Komemumen

tnsatstye Ferod Utfararenist Temar Enhet  Lifars Tifreky  Enhet St

3013-05-01-2018-09-30_Omrchadsteam Bifost .00 _GgrJ3 vedor_Shckad ol genamficande:
Sol Matdstrbbon W1E0801-201805-3) Ovbchadsienm Bficst 0,05 Tbesok Fiels veckan 000 Gafvedie  Shichad Bl genamifirsnde
Sol Inkp daghgraror TDIECHU1-DUSL  Serviceteam 0,45 Tmbestk Hela vedan 190 Ggheda  Shoad ol genomfirande
Sol kep oy Aputeiavarer 2D1B0801-201803-0)  Sevicetesm 045 Tmbesck Mindeg-Fredes 000 Gafvedka  Swcked ol genomfrande
SoLskmengrd 2 WIB0P0L-ZIS090 Omvrchadsteam Brost 0,0 Tmbesdk  Hela vedan 200 Giedm  Shickad ol genomftrande
Sol TustMischisd W1BL501-201803-30 Omibrchedstem Bficst 0,35 Tmbessk ela veckan 1,00 Gp/Sveskor  Sickad 8l genomferande.

e

[Hrballa | [ Rotajaveiita. [ )

Fyll i T.om.-datum samt kryssa i ’Till mappen...”

' R’
Aterkalla (et

T.o.m.-datum

2018-11-01 =

[] Till mappen “Uppdrag under fordelning”

[ ok |[ avbryt |

Uppdraget kommer nu ldgga sig under mappen “Uppdrag under férdelning”

& Mittskrivhord

"Iil Mya HSL-3tgdrder

1 Myauppdrag (11)

= iUppdrag underfﬁrdelning{l}/
F- 21 Mina enheter (%)

-1 Ej aktuella - att avsluta (1)
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Avsluta enskild insats eller helt uppdrag.

Nar en brukare faller ur tradet beror det pa att beslutet har gatt ut vilket innebar att ansvarig
handlaggare ska kontaktas for eventuell omprévning av beslut.

Du kan enkelt se ej aktuella brukare i mappen - langre tid tillbaka om du andrar
instéliningarna under Visa-,Ej aktuella — att avsluta och valja en langre tidsperiod.

\u‘isa|PersonIigt Genvdgar  Uppfdljning  Service  Instdllningar  Féns

“f  Arenden 4
1% Aktualiseringar - Pigdende » m
ioF  Aktualiseringar far drendeuppligg  »

Vardataganden

i7F  Virdbegdran - Pagaende
i Vérdbegdran - Vintelista

* ¥ v

i Vardbegiran - Inled vardatagande

-
A9

Ej aktuella - att avsluta Senaste 7 dagarna

Nya uppdrag 4 Senaste 14 dagarna
o= 19 861006-T000 Trassel, Rapunsel Senaste 30 dagarna
aktuella - att avsluta (0)

Senaste 90 dagarna
Senaste 180 dagarna
Alla

Alla forandringar av beslut och insatser maste bistand informeras om. Det ar bistand som
andrar/avslutar insatser och beslut.

De steg du som chef gor ar foljande steg:

e Informera handléggare och annan berérd person.

e Gainiboendemodulen och lagg slutdatum i kontraktet. (Endast de brukare som bor
pa sarskilt boende)

e Skriv en avslutsanteckning i journalen. Avsluta sedan journalen.

Boendemodulen

Nar brukaren tackat ja sa skickar planeringssekreteraren ett uppdrag till verksamheten samt
lagger upp brukaren i boendemodulen med erbjudandedatum.

Markera insatsen bostad sérskild service och klicka pa boende

a7 19391101-TO00 Eriksson, Marianne - Sol 0000747 [Férdela uppdrag] =R X7
Beslut: Sol Sarskiltboende ~ Uppdrag:  Brogarden Junibacken
Beslutsperiod:  2018-08-27—tv. Utférare:  Brogérden
Insatstyp Period Utftrarenhet Status
Sol. Sarskit boende somatik Under firdeking
Sol sabo Matkostnad Under fordeking
Sol 5abo omvérdnad Under fédeking
Registrera.. Sting

15



Har fyller ni i fliken Kontrakt med kontraktsdatum, inflyttningsdatum samt “kontraktsid”
(fyll i det datum|som brukaren far stodet forsta gangen, samma datum vid samtliga) —

kontrollera att

¥\ 19210327-T000 Davidsson, Yiva

Boende - Genomférande 0000778

igenhetsnummer stimmer och klicka pé spara”.

Arliv  Verktyg

=& B
Beslut Frgm Tom Beslutsnr Handisggare Handisggare / Anvandare
Sol Sérskilt boende 8-08-31 (1818) Handidggare 150L Erbjudet Boendesamardnare Sol

Vantelista } Gnskemal } Erbjud

Kontrakt ]ﬂllaggsavg.ﬁa]Kormdsboande}

Kontraktsinformation Hyra
Inflytts = K id*  Uppsé id®  Hyra Enhet Periodictet @ Beraknas och debiteras
(@) Berdknas men debiteras e
2018-09-20 v 20180320 - 5148 ke mdnad -
s o, addanag ) Undantas helt. Ingdr ef i debiteringen

Genomfarandeform * Kontraktsnummer: Internt = Bdemt " .

Hyra ¥ Beo.. ¥ Enhet ¥ Frem ¥ Tem ¥
SoL Sarskdtboend ~ 0180920 i

» Grundhyra 5148 kyminad  2018-03-12
Objektbeskrivring
Boende Broglrden /Brogarden Junibacken
get.  loh 0101 Brogarden Qbjekttyp Lagenhet Bestallare Bistindsenheten Faktureras

@ Faktureras e

‘Euende

‘ta 30 Antalrum 1 Kok K Bad WC samt duschfbad Bxtern bestallare
Inventarier/Egenskaper Uppsigring
Benamning ¥ Tvp ¥ antal ¥ Enhet ¥ Uppsagningsdatum w Orsak E
Utflytingsdatum - Slutdatum .
Kantrakt kopplade til beslutet
7 Objekt ¥ Inflyttning ¥ Utflyttning ¥ Slutdatum ¥ Orsak ¥ Valj Visa/Boka

Skapad  Andrad

[ spara || x Sting

Fordela till resurs — endast funktionshinder, korttidshem,
familjehem, kontaktperson SOL/LSS.

For att fordela till resurs — klicka i cirkeln framfor resurs

19330807-T000 Testson, Tyra -

Sol 0000707 [Registrera verkstallighet]

==

Beslut: Sol Hemtjanst

Insatser:

Mottagare

Utfararenhet *

Beslutsperiod:  2018-11-01-2013-01-01
Sol Féljeslagare

Uppdrag: ~ hemtjanst

Utforare:  Hemtjanst Dag Kommunen

Period

From.®

Bevakning Klicka har [~]
T.o.m.
2018-11-02  ~ 2013-01-01 -
o i
- TidsAtgdng
Resurs andning. Timmar  +Dubbel Utfars TidfFrekv  Enhet
L/ 0,05 Hela veckan 1,00 Garfvecka

Dela upp >

[ Till genomferande

Vélj sedan Genomfdrandeform (Korttidshem, Familjehem eller Kontaktperson SOL/LSS)
samt vilken Resurs, period samt ev. Bevakning. Klicka pa OK.

Markera sedan aktuell brukare och 6ppna insatsen, hdgerklicka och vilj “resursregister”.
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Arkiv Visa Personligt  Genvigar Uppfélining Service Instaliningar  Fonster
aURBEIRARe ! Fa
@ a5

& Mittskrivbord al Skrivborde
= & Mina enheter (60) |

# ua IFO Arbetsmarkn enheten (6)
waa IFO Behandl teamet (11)
1FO Tondrsgruppen (3)
Kommunen (1)
i oa Personlig assistans enheten(12)
B ;oa Personlig assistans enheten (1)
= G 19 740322-9292 Sidlund, Anders Erik
# O Dokument GF (1)
= & Insats GF
= 4 2018-09-17 Pers ass LSS

NRCRCR

'
@ 19 660518-3398 Bodér 8 Sk Treserva CerleS

QR 19 850131-2386 Dferf,
@ 20 010202-T000 Fritzol
b 19 770302-2397 Gusta| Franvaro

& 19 840129-2381 Humg" R&umegisw
@ 19 880209-9351 Jansse

B 10 AS1907-3945 Krankind_ Fatar

Aterrapportera tid

TERESRE

Vilj “resursakt” och “erséttningsunderlag” , markera ritt resurs och fyll 1
”genomforandeform” och “anvinds av”

AuERAEGI Pa
Resurs - Familjehem/kontaktpersoner - u] X
ae ’ i 7 P
rivbord Arkiv = Resursakt Owrigt Instéllningar Hjalp
na enheter (60) Da Andra resursakt... Ctrl+R
. IFO Arbetsmarkn enheten (6) Ta bort resursakt Ctrl+T Avslutsdatum Arkiveringsdatum
, IFO Behand| teamet (11)
, IFO Ton8rsgruppen (3) Ersattningsunderlag
Pel - mamn® Tel Aubete: Mobiltelefon Anstallningsnt
 Kemmunen (1) T8 Verkstallighet... Ctl+l  [ia Chais
, Personlig assistans enheten (12) jia Lha
& 19 660518-3398 Bodén, Kent Beslut
b 19 850131-2386 Djerf, Nanna Adie Utredningsdatum... Ctrl+D Telbostad  08-838389
s 20 010202-T000 Fritzon, Frida
b 19 770302-2357 Gustafsson, Anders Bertil Stig Uwe Verk Documenta... kod 0180 Stockholm Handlaggare  Kallmark Inger
b 19 840129-2381 Hurtig, Tilda k)
s 19 880209-9351 Jansson, Sven-Erik Folkbokféringsuppgifter...
b 19 651207-3245 Kronlund, Ester O ganIsanon TS oI a S SISt B nnEe X Nej Tidnstgoringsgrad %
& 19 771130-8307 Mustafsson, Indira e Bider pa milgiupp . Fodelsedr egna bam
o 19 740322-9292 Sidlund, Anders Erik
% ©) Dokument GF (1) Onskemal I Genomfdrandeformer J Malgupper | Egenskaper | Intressen
= & Insats GF =
1§} 2018-09-17 Pers ass LSS Personlig assistent LSS
P
& 19 710904-9275 Tornell, UIf Ragnar
9 861120-2386 Arland: , Eva Karin M; et =
: :9 840104-2398 ul;‘ar:e:‘s;;“::“ asr::m"argar ? Werkst.n l Personnt [Vuks!,fmm ] Werkst tom I Insatsnr I Insats inl... I Plan. avsl l Antal l Enhet I Utfors I Fa
. . g ! 2497 19860724-23% 20161216 20171231 2697 2000 Timivecka Helavec..
1 AO Hemijanst (27) 3164 200102027000 20180709 202002.02 3202 2400 Tim/vecka Hela vec...
auppdrag (15) 3222 19740322-.9292  2018-0317 2020-11-30 3264 1300 Tim/vecka Hela vec...
ipdrag under fordelning (8) < >
aktuella - att avsiuta (12)
Andra akt... | Utbildning... Utredningsdaturn... Beslut... Anvands av... Documenta.. Frénvara..
NUM A

Ej aktuella brukare

Under denna rubrik hamnar brukare som avlidit, flyttat, avsagt sig insatser tills vidare eller
beslut som gatt ut. Viktigt att chef ar observant om det ligger brukare under denna rubrik som
har fortsatt stod men inget giltigt beslut. Chef maste ga in i mappen och avsluta de brukare
som ska avslutas. Innan brukaren &r avslutad kan chef och personal dokumentera i journal
men efter det gar det inte att dokumentera.
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Arkiv Wisa  Personligt  Genwdgar

@0 2 P
O- = ¢ = %
5 i
[#- 23 Mya H5L-8tadrder

[#- 21 Nyauppdrag (6)
21 Uppdrag under fardelning (4)

[#- 21 Mina enheter {18)
1 Ej aktuella - att avsluta (0) /

Om du inte vill se alla avslutade — ga in under Visa — Ej aktuella — att avsluta och vélj en
annan tidsperiod.

Ta bort brukare under Ej aktuella brukare

Ga in under Visa — Ej aktuella — att avsluta och valj Alla.

Dubbelklicka pa namnet:

= Mittskrivbord
#-1 Mya HSL-dtgdrder
-3 Myauppdrag (7)
1 Uppdragunder fardelning (0}
-3 Mina enheter (1)
== Ej aktuella - att avsluta (10)
[ 55w Hemtjdnst Dag Kommunen {10)
19 320423-T000 Al, Siv
19 390812-T000 Andersson, Julia
19 420807-TO00 Anka, Kajsa
19 321031-T000 Busch Thar, Ebba
19 410101-T010 Enstéring, Bertil
19 510314-T010 Fridolin, Gustaw
19 730808-T000 Ma, Al
19 430605-T000 Pigg, Mimmi
19 400909-T010 Skrot, Nisse
19 550302-T000 Test, Johanna

o
&
&
&
&
&
&
&
&

Fragan kommer upp om man &r saker. Vélj sedan okej.
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Information

Inga pagaende insatser finns kvar kopplade till personen pa enheten,
vill du avsluta denna i Genomfarande? (Kom ihag att sammanfatta
daganteckningar och meddela uppdragsgivaren om avslut, Eventuellt
pagdende genomfarandeplaner kommer att fa samma avslutsdatum
som genomfarandet.)

e

Ett avslutsdatum syns bakom namnet och dagen efter har brukaren forsvunnit fran

mappen.

EI--,,;—-. Hemtjdnst Dag Kommunen {10)
EI Omvérdnadsteam Bifrost (10]

; ol 19 320423-T000 Al, Siv (avslut 2019-10-14)

-l 19 390812-T000 Andersson, Julia

“Clm 19 420807-T000 Anka, Kajsa

Gl 19 321031-T000 Busch Thor, Ebba
-l 19 410101-TN10 Fastéarina. Rertil

8 Treserv - Biost 1 Sl Hemtanst Enhetschet nogged mot MSSQU Defout med 45,101 TEST VO
Arkv | Visa | Personligt  Gerwdgar  Upplolining  Service  Instiliningar  Fénster  Hjslp
& 44 Arenden »

'Y ".:I Aktuslseningat - Phglende »

& w9 Aktushsenngar foe drendeuppligy »

|® g :: Virditaganden »

| @ ui @ Virdbeginan - Piglende »
|E@ (5 Virdbeghran - Vintelnta »
T (I Vicdbegsran - Inled virdbtagande >

) aktuella - att avshuts »

Nys uppdrag »

v Senaste7 dagarna
Senaste 14 dagama
Senaste 30 dagama

Bertilsson, Asa
10 Borg, Gote Senaste 90 dagama
010 Carissca, Zander Senaste 180 dagama
T000 Davidsson, Yiva

TO40 Extksson, Verser Alla
<TO10 Flang, RRolle

19 20-T010 Hugo, Hugosson
19 456501-5042 Jonsson, Monica
193 001 Karissos, Sora

000 Lagerkvist, Liss

2-7000 Rut, Testing
010 Sen, Torsten
19 330807-T000 Testson, Tyra

Q=0 &5 sitoeiia sct avsicta (0

T

Las och skriv ut uppdrag

For att lasa fordelat uppdrag gar du in pa brukaren och 6ppnar mappen for insatserna.
Hogerklicka sedan pé en insats och vilj ’1ds uppdrag”.
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--I:l: 19 371001-T010 Augustsson, Dante
--I:l: 19 070707-T000 Berngardt, Irina
"Eh 19 101020-T010 Borg, Gate
Ell:l: 19 400329-T010 Carlsson, Zander
: I‘_“| Dokument GF {0)

EI[E- Insats GF

f 14 2018-08-31 SoL Maltid nivd 1

1"'& 2018-08-3150L Méltidssillskap-fédointagstédjandeftrinande
_ 1"'& 2018-10-01 SoL Personlig hygien stédjandeftranande
: “f Boende

--I:l: 19 511213-T000 Corneliussson, Cornelia

--I:l: 19 210327-T000 Davidsson, Ylva

--I:l: 19 450623-T000 Eliasson, Susanne

--I:l: 19 240426-T010 Eriksson, Verner

":l:l 19 730406-T010 Fldng, Stolle

--I:l: 19 740320-T010 Hugo, Hugossaon

Uppdraget 6ppnas i en egen ruta och dar finns val for utskrift.

£ 201811209095848 0050l Hemtjanst Bifrost,pdf - Adobe Re

Arkiv Redigera Visa F()HW

REES=OoInEEe HB| |
O Den har filen &r ibel med PDF/A och har éppnats i skrivskyddat lage for att forhindra att den dndras.

UPPDRAG FN SoL

Avser

Zander Carlsson, 400329-T010

Den enskildes uppfattning
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HSL uppdrag finns under mappen “Hélsodrende — vardplan’

&l Mitt skrivbord L Sok [ Meddelanden # Avvikelse ¢] person [ Ugglan @ Hialp

Délj tridet  Instaliningar
# . Skapa nytt 19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Halsodrende - y;

ICF Atgird Férdelad fr.o.m. - to.m.

L peroral 2018-08-08 v

T000 Psykiska funktioner — Vardprocess: Glommer sina

sson, Eulalia
ensnedsattning (SoL)
& Personuppgifter
# & Genomforande
4 Nytt meddelande
Uppdrag
Genomforandeplan
Dokumentation
& Joumal
Att géra
43 Tilltalligt uppehall
. Aviikelse
Bl Halsaarende - vardplan
& Sekietess/samiycke

& Tabort 19 451213-TO0 imsson, Eulakia fran mina
personer

% & 19 550302-T000
Test Johanna
Funktionsnedsatining (SoL)

# .1 Mina enheter

ol Sokresultat personer

Tillfalligt uppehall

Detta gors chef eller av chef utsedd person. Klicka aktuell brukare sa den blir blamarkerad,
klicka pa tillfalligt uppehalls ikonen pa menyraden hogst upp (2 gubbar).

Arkiv Visa P igt
& < @ 2 A
¢ = 3

= Mittskrivbord

F- 21 Mya HsL-Stgarder

H-E3 Nyauppdrag {6)

H-E1 Uppdragunder fardelning (3)

E-i= Mina enheter (28)

= saw Hemtjdnst Dag Kommunen (28)
[ sa5m Omvirdnadsteam Bifrost (28)

[ ol 19 141212-T001 Aftonstjdrna, Agata
[+ ol 19 290207-9264 Agatasdottir, Agata
[+ oy 19 200101-T010 Alvedom, Alvar
[ ol 19 221010-T001 Asfalt, Alfons
[+-cls 19 371001-T010 Augustsson, Dan
[+l 19 070707-T000 Berngardt, Irin
[+-o@y 19 101020-T010 Borg, Gate ’
(- =19 400329-T010 Carlssan, Z#Ader
[+l 19 511213-T000 Corneliussson, Cornelia
[+ c@e 19 210327-T0O00 Davidsson, Ylva
[+ ol 19 450623-T000 Eliasson, Susanne
[+l-cms 19 240426-T010 Eriksson, Verner
[+ o 19 780406-T010 Flang, Stolle
[ ol 19 740320-T010 Hugo, Hugosson

Genvdgar  Uppfélining  Service  Instéllnipgar  Fanster

Detta ska registreras for samtliga brukare vid sjukhusvistelse eller annan franvaro och &r
kopplat till debitering. Det kan registreras i fortid. Verksamheten behdver inte halla ordning
pa antal dagar som styr avdrag. Det skots per automatik. Inget meddelande till
avgiftshandlaggaren behdver skickas. Laggs franvaro in som inte ar giltig, gors inget avdrag.
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Nytt uppehall

Fyll i Period (fr.0.m. samt t.0o.m. — om det ar k&nt) samt valj Orsak (sjukhusvistelse eller
annan franvaro) och Légg till. GIém inte spara.

ﬁrm 1

=

.
4 19320423-T000 Al Siv - Tillfalligt uppehdl

| B |

b Mittskrivbord

1 B9 Nya HSL-Stgarder

16 Nyauppdrag (6)

1 6 Uppdrag under fardelning (4)
1> Mina enheter (21)

5% Omvrdnadsteam Bifrost

45w Hemtjanst Dag Kommunen (21)
n/
(=R Y 19 320423-T000 A, Siv

[ o 19 550505-T001 Bedasson, Beda
[ o 19 070707-T000 Berngardt, Irina
[¥-cmn 19 300228-T000 Bertilsson, Asa
(¥ 19 101020-T010 Borg, Gote

(¥ 19 400329-T010 Carlsson, Zander
[#-qmn 19 210327-T000 Davidsson, Yiva
(¥ 19 240426-T010 Eriksson, Verner
[ cmy 19 780406-T010 Flang, Stolle
[#-cmn 19 740320-T010 Huge, Hugosson
(¥ 19 450501-5042 Jonsson, Monica
(¥ 19 340209-T001 Karlsson, Sara
[#-clb 19 450102-T000 Lagerkvist, Lisa
ol 19 321009-T010 Lind, Sven
[l 19 780808-T000 Ma, Al

[ ol 19 111213-T011 Makrillsson, Gaisela
[ ol 19 250505-T011 Persson, Per
(¥l 19 190903-T000 Rosenkvist, Lilja
(¥l 19 420302-T000 Rut, Testing
[y 19430823-T010 Sten, Torsten
o 19 330807-T000 Testson, Tyra

£ & aktuella - att avsluta (0)

Deb.person® |19 v | 320423-T000

Tillfalligt uppehsll }

nformation om uppehdll

Al Sty

E rs
Period® HifE-09-28 [Ehg tom. [[J2018-09-28 @~ =
o | g L]
x
&
¥ Bevakning
=
Registrerade uppehll
Datum from Datum tom Crsak Kélla Skapad Skapad av Andrad Andrad av
[visaalla
Skapad Andrad |l Spara || 3 Stang |

Forlanga/andra uppehall

Om uppehallet behdver forlangas eller fa ett slutdatum — markera aktuellt uppehall, markera
ratt t.0o.m. datum och orsak och spara.

£ 19320423-T000 Al Siv -

Tillfalligt uppehall

e =

Tillfalligt uppeh8il \

Information om uppehdl

Deb.person® (19 v| 3204237000 Al Siv

(4 Sk person

g2
Period® 2018-05-28 B Owis092s B =
arsak® -
X
& Skivut
¢ Bevakning <
Regstrerade uppehl
Datmfiom  Datumtom  Orsek Kala Skapad Skapad av Andrad Andrad av
0180928 20180930 01Sukhusvistese 0180928 solntjechiffost1  2018-09-28 sohtecbifiostl
[Mvisaalla

Skapad  2018-09-28 f solhtiechiffost1  Andrad

[ spera [ ¢ steng
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Journal

Detta &r en praktisk lathund for att skriva journalanteckningar. For mer detaljerad information
inom omradet dokumentation se riktlinje for ”Social dokumentation i verkstéllighet” samt
”Metodstdd for dokumentation i verksamhetssystemet”. Samtliga dokument finns i
ledningssystemet for kvalitet.

Skapa journal

Nar en ny brukare verkstélls maste alltid en journal 6ppnas. Fordela uppdraget och
hogerklicka sedan pa brukaren som ligger i sin verksamhet under Mina enheter. Vlj
Documenta.

# Treserva - EC Sol sabo inloggad mot NSSQL Defauit med 4500 TEST VO 0
.

Bilden nedan visas da.

E}} 15 290629-T000 Teststen, Hjérdis [Genomforande]
Arkiv - Visa Hjalp

O~ T = | @ @l | B4 | ’Visa alla dokument fér genomfirandeprocessen | Frdn 20170531 ~ Till 2018-05-31 ~ &
Mamn % Filtyp 7 Handlingstyp W Status ~ Skapad/inférd W Skap:

Klicka pa pilen vid den bla boken och vélj Ny journal.

@ 19 ZQDEE—TOsztsten, Hjérdis [Genomfarar

Arkiv - Visa wjalp

0 - EEI'E]DFWE| §| | E| Visaa\@
My journalanteckning... b -
My journal...

Finns det endast en journal att valja gor Treserva det automatiskt annars kommer rutan upp
dar det gar att valja journal.

For att vélja journal, klicka pa pilen och vélj journalen med samma namn som verksamheten.

==
RN Obs! Mycket viktigt att
journalen med samma namn
som verksamheten Vvéljs.

Nar en ny journal &r skapad 6ppnas journalen. For att kunna spara journalen maste nagot
skrivas i den t.ex. att uppdraget fran handlaggaren ar verkstallt.
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Skriva i journal-Genomforandewebben

Klicka pa Journal i tradet under brukaren.

“& 19 290629-1000
Teststen, Hjordis

& Personuppgifter
B2 Genomférande
/2 Eklanda Lund 1, FH Bistands
A Nytt meddelande
~[=) Uppdrag
=] Genomforandeplan,
" Dokumentzti
[ Journal
G2 Att gora
# Awikelse
I8l Halsoarende - vardplan
&% Sekretess/samtycke

2 agg till mina personer

Bilden nedan visas da till hoger. For att komma in i journalen, klicka pa Oppna.

Journalsammanstalining

Visa antalet poster [10 |v| Sck:l:l

Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av Tillhgrighet Status Enhet

V Journal Eklanda Lund 1 2018-05-31 EC Sol sabo / Enhetschef 2018-05-31 EC Sol sabo/ Enhetschef Genomfdrande Eklanda Lund 1 Sppna T Skriv ut

<
Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

>

Viktigt att tanka pa att om en brukare har insatser i tva eller flera verksamheter och du som
personal har behdrighet till bada verksamheterna kommer brukarens bada journaler vara
synliga i Treserva. Mycket viktigt att dokumentationen da ALLTID fors in i ratt journal.

Journalsammanstalining

Visa antalet poster [10 [v]

Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av orighet Status Enhet
V Journal DV Café Mollan 2018-05-28 Ennetschef LSS/ Enhetschef  2018-05-26 Utforare LSS / Vardbitrade Genomforande DV Café Mollan Oppna T Skriv ut
V Joumnal FHbo Annebergsvagen 8  2015-05-28 Enhetschef LSS / Enhetschef ~ 20158-05-28 Enhetschef LSS / Enhetschef  Genomfdrande FHbo Annebergsvagen 8 Oppna T Skriv ut
< >

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

For att skriva en ny journalanteckning klicka pa Skapa ny.

[Alla rubriker] v
[Alla nyckelord] ~ |v|

), S8k
Visa antalet poster [0 [v] sek:[ | IngsQjoumalanteckning vaid
3 Skapa ny
Datum Rubrik Anviandare
2018-05-31 12:49 Handelse av betydelse EC Sol sabo / Enhetschef

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster
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Rubrik (forinstalld) och Nyckelord ska alltid véljas nar en journalanteckning skrivs. Klicka i

faltet for rubrik och vélj en lamplig rubrik.

v
 Spara D Avbeyt

Vélj sedan ett Nyckelord och pila 6ver det.

Journalanteckning
E Rubrik*
[2018-05-31 | [Riskinentering |

Nyckelord - valbara Nyckelord - valda®
Menprovning skyddsatgard Riskinventenng
Menprovning vid informationsoverfori ™

Narstaendekontakter

Pers stod person som vardar/stadjer | 5>

Persenlig vard <<
Samhallsgemenskap, socialt och mec

Samhallstjanster och regelverk

Samordnad vérdplanering/hembesok

Text

L

Det gar nu att skriva journalanteckningen i textrutan. For att anvanda frastexter klicka pa den

gula pratbubblan och vélj frastext.

Menprovning informationsdverféring

Menpriévning skyddsétgard

Riskinventering
Samtycke Informationséverforing

Samtycke skyddsatgard
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Klicka sedan pa spara.

wupme
[2018-05-31 | [Riskinven

terng /]

Nyckelord - valbara Nyckelord - valda*
Mellanmanskliga interaktioner och re Riskinventering
Menprovning skyddsatgard
Menprévning vid informationsaverjoril
Narstaendekontakter
Pers.stéd person som vardar/sybdjer |
Personlig vard
Samhallsgemenskap, sociafoch mec,,
Samhallstjanster och regepferk

Text

B Spara D Avbryt

Sa lange journalanteckningen inte &r skrivskyddad gar den att redigera av den som har skrivit
anteckningen. Treserva fragar om journalanteckningen ska skrivskyddas nar journalen stangs.

Meddelande
Vill du skrivskydda dina anteckningar?

Ja, alla Ja, senaste Nej Avbryt

Skrivskyddas inte anteckningen blir den automatiskt skrivskyddad efter 24 timmar.

Det kan endast vara en person at gangen inne och skriva i journalen. For att ndgon annan ska
kunna skriva i journalen maste journalen stiangas. Klicka pa Stang journal hogst upp i hogra
hornet for att stdnga journalen.

=L Skriv ut journal 2 Stang journal

Redigera en skrivskyddad journalanteckning-
Genomfdrandewebben

Oppna journalen och klicka pa den anteckning som ska rattas. Klicka sedan pa Ratta
anteckning.

4 Sok
Visa antalet poster [10 [~] sok: |:| > Skapa ny
Journalanteckning
Datum Rubrik Anvandare Datum
2018-05-31 15:20 Riskinventering ett Sol Utférare [ Underskdterska 2018-05-31 15:20
2018-05-31 15:18 Riskinveniering ett Sol Utiorare / Underskoterska Rubrik
2018-05-31 12:49 Handelse av betydelse EC Sol sabo / Enhetschef Riskinventering

Text

Visar 1 till 3 av totalt 3 poster Riskinventering utford.

Nyckelord: Riskinventering;
Senast sparad: 2018-05-31 /17036 / it Sol Utiarare / Underskoterska (skrivskyddad) / 399
[E Rétta anteckning

Nasta Sista
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Markera det som ska rattas och klicka pa Valj.

Journalanteckning
Riskinventering utfard)...

Markera det som ska andrdd fch klicka pa Valj
Riskinventering

Hvap B = Stang

Det gar nu att andra texten i rutan under. Klicka sedan pa Spara.

Journalanteckning
Riskinventering utférd.....

Markera det som ska dndras och klicka pa Valj
Riskinventering utfdrd.....

Ritta texten i denna ruta. Spara /

giord idag 180531.

v
B [ sSpara 3 Sting

Det gar da att se vad som &r rattat i journalanteckningen och nar det rattades. Klicka sedan pa
Stang langst ner.

Journalanteckning

Riskinventering «tf&rd=—= [ett Sol Utforare 2018-06-07]

Skriva ut journal-Windows

Om brukaren begar utskrift av journal- tank pa att dven avvikelserna, uppréattade
samtycken/menprévning och genomférandeplan ar en del av journalen.

Oppna journal under mappen Dokument GF genom att dubbelklicka pé den
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- 19 830808-T010 Lindstrém, Wictor
= E> Dokument GF (1)
€8} 2018-09-10 V Journal FHbo Frimarksgatan

[+ Insats GF
1 Boende

Langst ner har du mojlighet att valja att skiva ut journal med eller utan réttning, samt
anteckningar fran ett visst datumintervall.

Utskriftsalternativ - Journal
Skriv ut Farhandsgr.

(@) Markerade anteckningar
() Alla anteckningar

(T Anteckningar from - tom

0180104 | - 20150104 |

(] skriv dven ut nyckelard

| skriv @ven ut rittningar |

Importera dokument
Markera brukaren och hogerklicka och vélj Documenta

=4au FH Frimdrksgatan (5)
= gaw FHbo Frimérksgatan (5)

[+ s 19 730303-T010 Frost, Anna
[+-cls 19 830808-T010 Lindstrdm, Wid
[+ 19 850710-T011 Ols=son, Bjdrn
= 19 861006-T000 Trassel, F'.apurm

£ g aktuella - att avsluta (0)

56k 1 Treserva Ctrl+5

=

Sammanstilla daganteckningar

Documenta Ctrl+D ﬂ

WVisa dwersikt

S )

Las patientjournal

Inscannade dokumnet (pdf) importerar du genom att valja Importera inkommen handling.

Arkiv Visa  Hjalp
O~ T = | ﬁl I%l | El Visa alla dokument far

Mamn

Importera inkermmen handling
Ed V Journal FHbo Frimarksgaes

* Testimportera dokughent.pdf PDF
B Testimporteradokument.d... Text

Markera ratt dokument och Oppna.



Ordna = My mapp =~ [ @

-

I Den hir datomn " Marmn Senast dndrad Typ "
i 3D-objekt Eﬂ Test avsnitt dokument 2019-06-03 11:38 Microsoft V
B AppleiPhone "L Test importera dokument 2018-11-29 13:55 Adobe Acrc
(wl i 2018-11-29 13:55 Microsoft V
= Bilder _1 Test importera dokument 18-11-291 Microsoft
. =] test 2018-10-1512:2 Textdokum
|=| Dokument . . - . .
| ] testxps 2018-09-18 1116 XP5-fil
B Fimer B test kon 2017-09-02 11:06  Microsoft E
¥ Hamtade filer Mina mottagna filer 2020-03-10 13:31 Filmapp
D Musik Kontrollerade_loggning 2020-01-10 16:00 Filmapp
B Skrivbord Privat 2019-12-30 16:12 Filmapp
22 0SDisk (C:) lobhb 2019-12-30 16:03 Filmapp
& Gemensam (G: Div. Konstakning 2019-11-12 14:25 Filmapp
Recept 2019-11-12 11:52 Filmapp  w
= anndah{2 (W wli= %
Filnamn: | Test importera dokurment v| Inkomna handlingar (*.doc*.pc ~
vty
Skriva ut journal-Genomférandewebben
Om brukaren begar utskrift av journal- tank pa att aven avvikelserna, upprattade
samtycken/menprévning och genomférandeplan ar en del av journalen.
Klicka pa journal i tradet under brukaren langst ut till véanster.
@ Lnianua v 11/
&4 Nyt meddelande
| Uppdrag
=] Genomforangéplan
« Dokumentation
& Joumal
-G Att gora
-~ ¥ Tillfalligt uppehall
- # Auikelse
B Halsoarende - vardplan
bb Sekretess/samtvcke
Klicka sedan pa Skriv ut.
Journalsammanstallning
Visa antalet poster [10 [v] sek[ ]
Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av Tillhrighet Status
V Jounal Eklanda Lund 1 2018-05-31 EC Sol sébo / Enhetschef 2018-05-21 eit Sol UtfGrare / Underskdterska GenomiGrande Eklanda Lund 1 Sppna T Skriv ut
< >

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Treserva 6ppnar da en PDF-fil och genom att klicka pa knappen med skrivaren skrivs
journalen ut.
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I
| Journalpdf - Adobe Reader ——

Arkiv  Redigera Visa Fonster Hjilp

BB 6|

¥ Fylli o

11‘

V Journal Eklanda Lund 1

19 230625-T000 Teststen, Hjordla

2018-05-31 15:20 Riskinventering
Riskinventering utford... .

2018-05-31 15:20/ st Sol Utforare / Underskéterska / 251
Nyekelord: Riskinventaring:
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Soka journalanteckningar-Genomforandewebben

Klicka pa Sok hogst upp i menyraden.

@ Treserva Genomforande

2l mitt skrivbord L s6k G Meddelanden @ Avvikelse ej person ¥ Ugglan @ Hjalp

Klicka pa fliken Genomforande dokument

Stk /

Person drande dok

Vilj verksamhet

[Alla verksamheter [v]
Vil enhet
[Alla Enheter [v]

Valj enhet och under vilken period Treserva ska s6ka journalanteckningar. Bocka ur
Genpmforandeplan och Dokuyrent for att endast soka pa journalanteckningar och klicka pa
Sok

Perspn b dokument

eeeeeeeeeee

dlj enhet
[Eklanda Lund 1

7 I
v ingar/dokument/zkrivna under perioden*  Nyckelord
avise7
£ [ sékning kluderar alla enheter dir persone d s ld krévs)

-4 SOk

Det gar att soka pa en specifik brukare genom att fylla i personnummer och aven pa nyckelord
genom att skriva i vilka nyckelord Treserva ska soka pa.

Nar sokningen &r klar klicka pa Visa for att se vilka journalanteckningar som &r gjorda.

Sok

Vilj enhet Personnummer

[Exlanda Lund 1 [v] 19w

Visa anteckningar/dokument skrivna under perioden® Nyckelord
2018-05-29 2016-06-07

[ sékningen inkluderar alla enheter dir personen férekommit under period®w(Sérskild behérighet krivs)

Visa antalet poster (10 |V Ok:

Personnummer Namn Dokumentnamn Enhet
T 19 290629-T000 Teststen Hjordis V Journal Eklanda Lund 1 Eklanda Lund 1 Visa
Journalanteckning
Datum
2018-05-31
Rubrik
Héndelse av betydelse
Text

Uppdrag verkstallt.
Nyckelord: Handelse av betydelse;
Senast sparad: 2018-05-31 12:50 / EC Sol s&bo [ Enhetschef (skrivskyddad) / 388
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Skriva i journal-Windowsmiljo

Dubbelklicka pa journalen som ligger under Dokument. Har brukaren flera beviljade insatser,
exempelvis daglig verksamhet och bostad med sarskild service, har brukaren en journal for
varje verksamhet. Om en chef har behorighet till samtliga, ar det viktigt att ALLTID tanka pa
att dokumentationen fors in i ratt journal.

=)o@ 19 790720-T000 Testberg, Anna
[=-(Z Dokument GF 3)
= 2018-05-28 Gfp 1_1.0_2018-05-28.pdf Upprattad Handli
[EfN 2018-05-28 V Journal FHbo Annebergsvidgen 8

EF 2018-05-28 v Journal DV Café Mallan
[+ Treate 2F

Klicka pa det vita arket hogst upp till vanster for att skriva en ny journalanteckning.

A’M
0 & | JRCY | [2018 (3) v][Visa alla anteckningar fir journalen e

7] (Markera alla)
V1 Y 2018-05-31 Handelse av betyd...

71 B 2018-05-31 Riskinventering ett...

2 -06-02 15 / Ttfor T e . "
7 SO, 2180602 1518 xSl e Cndesesa o

Riskinventering gjord idag. .

Valj rubrik och nyckelord som passar journalanteckningen och klicka pa OK. Det gar att
anvanda flera nyckelord joch da en chef dokumenterar ska alltid nyckelordet Chefsanteckning
anvéndas)

Ny anteckning @
Handelsedatum™ Zﬂlﬁx—ﬁ - [T] Publicera til| GF-webb

Vil tandardrubrik eller skriv in eh egen rubrik har.
Rubriktext™ Riskinventering -

Koppla anteckning till nyckelord

Tillgangliganyckelord Kopplade nyckelord

Menprévning vid informati,. = Chefeanteckning
Narstiendekontakter Riskinventering
Pers.stad person som vér...
Personlig vérd
Samhéllsgemenskap, soda. .
Samhéllsti&nster och regel..
Samordnad vérdolanering... ™
F 3
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Skriv sedan journalanteckningen. For att anvanda frastexter klicka pa den gula pratbubblan.

2018-06-07
Héndelse av betydelse
Hjérdis avbéjde duschen idag]

Klicka sedan pa Spara (vara kvar) eller Spara (stang) langst ner.

2018-06-07
Héndelse av betydelse
Hjordis avbojde duschen idag]

Andra anteckning || | Spara (vara kvar) |[ [ Spara (och stang) | x stang |

Nar journalen sedan stangs genom att klicka hogst upp till hoger pa det roda krysset kommer
fragan om att skrivskydda anteckningarna. Vid val att inte skrivskydda anteckningarna
kommer de automatiskt att skrivskyddas efter 24 timmar.

Skrivskydda =)

@ Vill du skrivskydda dina anteckningar?

Ja, alla ] [ Ja, senaste ] [ Mej l [ Avbryt

SoOka anteckningar-Windowsmiljo

Klicka pa kikaren med den bla boken.

Arkiv Visa onligt  Genvdgar U
Sl w2FE
O-= M &5
£1 NyaHSL-3tgarder
1-£1 Nyauppdrag (1)
31 Uppdrag under férdelning (0)

1-£1 Mina enheter (2)
2 E aktuella - att avsluta (0)
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For att soka pa en specifik enhet vélj vilken enhet sokningen ska ske pa. Eller vélj Alla
enheter for att soka journalanteckningar pa alla enheter. Behdrighet styr vilka enheter det gar
att soka pa. OBS, tank pa att journalanteckningarna ligger pa underenheterna. Det gar alltsa
inte att soka pa t.ex. Eklanda utan underenhet pa Eklanda maste valjas. Valj sedan sokperiod.
Det gar att soka pa specifik brukare genom att fylla i personnummer och det gar aven att soka
pa valda nyckelord genom att skriva i ett nyckelord i rutan. Klicka sedan pa Sok.

1§ Sk journal Genomfdrande

valj enhet Personnummer
[P o)
Visa anteckningar skrivna under perioden * Nyckelord

2013-0529 B~ 2013-0607 B~

for att fa upp journalanteckningarna. /

Valj enhet Personnummer

[sala Enheter> =

Visa anteckningar skrivna under perioden = Nyckelord
20180529 @~ 20180507 O

(59 Journstanteckringar V Journal Ekiands Lund 1

Journalantecksing

] Dartum

Lo B

2018-06-07

Raubrik

Handelse av betydelse
Text

Hiordis avbojde duschen
Nyckelord: Personkg 3
Senast sparad-201906-07 1220 / EC Sol sabo / Enbetschef (skrivskyddad) / 615

Personnr Namn Journal Enhet
315 250629-T000 _ Teststen, Hiordss
€: 19900808 T010  Testar, Abert v Jourmal

Handelse av betydelse
Text

Uppdrag ar verkstall

L_ Nyckelord: Handelse av berydelse;

Valj Senast sparad2018-05-31 12:30 / EC Sol sabo / Enhetschef (skrivskyddad) (ranad) / 388

Réatta skrivskyddad journalanteckning-Windowsmiljo

Haogerklicka pa journalanteckningen ute till vanster och valj Ratta anteckning.
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Markera det som ska rattas och klicka pa Valj.

Det gar sedan att ratta det som ar felskrivet i rutan under. Klicka sedan pa Spara.

4 Ratta snteckning

A Vektyg  HiSlp
Hjordis avhojde duschen idag

Det gar sedan att se vad som &r rattat och nar det ar réttat.

a5l Ratta anteckning

Arkiv  Verktyg  Hjalp
Hjdrdis avbdjde duschen idas [2C 50l sibo 2018-05-07]

Skriva ut journal-Windowsmiljo

Oppna journalen och klicka sedan pé knappen for Skriv ut hogst upp till vénster.

Arkiv - Redigera Visa Hjd
D ‘ é @ Q | [2018 4 '][Visa alla anteckningar fér journalen v]

7] (Markera alla)

7] |5 2018-05-31 Handelse av betyd...
7] B 2018-05-31 Riskinventering ett...
7| B 2018-05-31 Riskinventering ett...
7] [3 2018-06-07 Handelse av betyd...

2018-05-31

Riskinventering gjord idag. ..

2018-06-02 15:18 / ett Sol Utforare /1
Nyckelord: Riskinventering;

Riskinventering
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Avsluta journal
Da brukaren inte langre &r aktuell i verksamheten ska journalen avslutas.

So6k ut brukaren eller titta i mappen EJ aktuella — att avsluta. Oppna journalen genom att
dubbelklicka pa den.

= ol 19 741011-9296 Alstersten, Sten
El-= Dokument GF (3)

=% 2018-11-14 gplan2_1.0_2018-11-14.pdf Upprattad Handling
=% 2018-11-08 gplan 1_1.0_2018-11-08.pdf Upprittad Handling

€2} 2018-09-10 V Journal FHbo Frimarksgatan

Klicka pa Arkiv och sedan Avsluta journal.

%1 608-T010 Testar, Albert - V Journal Hemtjanst Stensjon

Redigera Visa Hjalp

Ny anteckning.. nteckningar for ournzlep”

Avser: Personnummer’

2018-06-07 Riskinventering
Riski nventering g ord pé Stensjons |

2018-06-07 09:20 / EC Sel sabo / Ex
Nyckelord: Riskinventering;

Valj fran och med vilket datum journalen ska avslutas.

Avsluta journal @1
Ange datum
2018-06-26 kg
[ ok |[ avbyt |

Nar journalen ar avslutad gar det inte langre att skriva i den.

Oppna en avslutad journal

Om journalen blivit avslutad av misstag kan du 6ppna den genom att markera brukaren och
hdgerklicka — vélj Documenta



s FH Frimarksgatan (5)
= sam FHbo Frimérksgatan (5)

[E38- 7 19 741011-9296 Alstersten, Sten

Markera den avslutade journalen — under Arkiv valjer du Ta bort avslut pa journal....

b 19 730303-T010 Frost, Anna

o 19 330808-T010 Lindstrém, Widl
e 19 850710-T011 Qlssaon, Bjdrn
OB 19 861006-T000 Trassel, Rapun

2 Ej aktuella - att avsluta (0)

Arkiv | Visa

®
2

56k i Trezerva Ctrl+5
Sammanstilla daganteckningar

Documenta Ctrl+D
Viza dversikt

Las patientjournal

Hjalp

MNytt dokument

Oppna dokurnent...

Importera arbetsmaterial...,

Importera inkemmen handling...

Frasregister...

Avsluta journal..,

Byt namn pa dokument...

Flytta dokument fran...

Kopiera dokument..,

Kopiera dokument fran...

Skrivskydda dokument...

fior genomfirandeprocessen

Ctrl+O -+ Status

I Ta bort avslut pa journal...

Ta bort dokument...

Ta bort skrivskydd pa dekument...

Andra tillharighet pa dokument...

Skicka meddelande...

Sting

Oppna journal pa ny brukare innan uppdraget ar fordelat

Journal skall alltid 6ppnas innan uppdraget ar fordelat d&ven om insatserna inte har paborjats.

Haogerklicka pa uppdraget som ligger under brukaren och valj Genomférandejournal.
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Adv  Visa Personligt Genvagar Uppfoljning  Service Installningar  Fonster  Hjalp

& vt 1w e
B2

(& Mittskrivbord
BE1 Nya HSL-tgarder
B> Nya uppdrag (1)
@ 19 350505-T001 Al, My
@5 19320423-T000 Al, Siv
@ 5 19 180101-T000 Eva, Evadotter
g g 19 220825-T000 Larsson, Ingegerd Test
@ lindome vast 2018-08-16
B i 19321009-T010 Lind, Sven
@ bifros 2018-08-16
@ hemth bifr 2016-08-15
© i 19420302-T000 Rut, Testing

> hemtjanst bifrost 2018-33

(0§} 19500801-T010 Testherg, | @k  SokiTreserva Cirl+$
19 360602-T000 Testlund,
Las uppdrag
£ Uppdrag under fordelning (1)
[ G Mins enheter (3) Genomfarandejournal
) 42 Hemtjanst Dag Kommunen Fordela

Ers% Omvirdnadsteam Bifrost (2]
- qma 19 320423-T000 Al, Siv

Klicka pa Ja.

Genomfarandejournal

Du kommer att skapa en ny
genomférandejournal vill du fortsatta?

Finns det bara en mall att valja Gppnas journalen direkt. Finns det fler mallar att vélja pa ar det
viktigt att valja den mall med samma namn som enheten dit uppdraget ska fordelas.

Innan uppdraget ar fordelat sa gar det inte att se att det finns en genomférandejournal som ar
kopplad till brukaren. For att 6ppna journalen maste samma steg goras som nar journalen
skapades det vill saga hogerklicka pa uppdraget och valj Genomférandejournal. Finns det
redan en journal kopplad till brukaren visas rutan nedan. Klicka da pa Valj befintlig sa 6ppnas
journalen och det gar att lasa och skriva i den.

Journal

=)

du kan anvanda.

Det finns redan genomfarandejournal({er) som

Valj befintig ][ Skapa ny ][ Avbryt

Nar uppdraget fordelas kommer journalen folja med brukaren och en ny journal ska da inte

oppnas.
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Vardplan-delegerad insats

Under vardplan for respektive brukare ligger de atgarder som legitimerad personal har
delegerat till omsorgspersonal att utféra. Omsorgspersonal kan skriva under respektive atgard
i vardplanen. Det som skrivs har kommer in i HSL-journalen och legitimerad personal kan
ldsa vad omsorgspersonal har skrivit.

Vardplan for brukaren finns i genomforandewebben. For att kunna lasa och skriva i
vardplanen klicka pa Halsoarende-vardplan som finns under brukaren.

i Rapo, Anja
& Personuppagifter
E- 2 Genomfsrande

""" £ Bifrost plan 2A, FH Bist
A Nytt meddelande

-] Uppdrag
-~ Genomfdrandeplan

Dokumentation

1 Tillligt uppehall

f Awvikelse

E Halsoarende - vardplan
%55 Sekretess/samtycke

De atgarder som finns delegerade av legitimerad personal visas da uppe till hoger.

Alt skota sin egen halsa ) Overvakning av lakemedelsintag (utredande) 2018-04-18
= -

Bocka i atgarden for att valja den att lasa och skriva i.

At skota sin egen halsa \ ®  Qvervakning av lakemedelsintag (utredande) 2018-04-18 A

<

Viéxla mellan flikarna for att lasa tidigare anteckningar som ar skrivna i atgarden

Alt skota sin egen halsa ®  Qvervakning av lakemedelsintag (utredande) 2018-04-18 2
< >
Svervakning av likemedelsintag (utrge¥nde)- Atgardsbeskrivning: Personal ger Iakemedel/ APOdos enligt ordination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. G4 fillbaka efier ca 30-45 min efter dosgivning och friga

om hon fait/tagit sin medicin

Tidigare anteckningar

Tidigare anteckningar

Atgirdsbeskrivning: Personal ger lakemedel/ APOdos enligt ordination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. Ga tillbaka efter ca 30-45 min efter dosgivning och fraga om hon fatt/tagit
sin medicin.

Signerad av: leg. Sjukskaterska, ABO Kommunen 2 SSK - 2018-04-18 09:22, HSV ABO Bifrost, VG Maindal

Fragade Anja om hon fatt eller tagit medicin innan jag skulle ge henne middagsdosen Hon nickade till svar. Da hon fick tabletterna tog hon dem och svalde dem utan problem. Gick tillbaka ca
30 minuter efter hon fatt sin medicin och fragade om hon fatt medicin, hon nickade. Fragade da om hon atit lunch, hon nickade aven da trots att lunchen inte serverats an

Signerad av: Underskoterska, Sabo Sol Utfarare - 2018-04-19 13:00, Bifrost plan 2A,
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Skriva en ny anteckning

Atgard Fordelad

ing av 13k
agit sin medicin.

eskrivning: Personal ger lakemedelf APOdos enligt ordination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. Ga tillbaka efter ca 30-45 min efte

Tidigare anteckningar Uppdrag

2018-05-15

Lasa uppdraget

Faordelad

Overvakning av I3
om hon fatt/tagit sin medicin.

) a ing: Personal ger lakemedel/ APQdos enligt erdination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. Ga fillbaka efter ca 30-45 min efer dosgivning och fraga

Tidigare anteckningar Ny anteckning
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Lasa genomforandeplan

Har brukaren en eller flera genomférandeplaner visas de till hoger i bild nar man klickar pa
Genomforandeplan.

s, SunE
£, Personuppgifter
B2, Genomfarande Visa antalet poster [10 |[v|

(t.o.m)

i & Omvardnadsieam Centrum, FH Bistindsarende
4 Nytt meddelande Genomférandeplan Planen giller fr.o.m. — (t.0.m) Genomférande Skapad/@ndrad
~|_] Uppdrag Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv Omvardnadsteam  2018-05-28
Centrum
~|=| Genomforandeplan B
Genomforandeplan 3 2018-05-28 - tv Omvardnadsteam  2018-05-28
‘& Dokumentation Centrum
& Jounal Genomforandeplan 4 2018-05-21 - tv Omvirdnadsteam  2018-05-28
~ Centrum
= Rigim Genomfsrandeplan 1 2018-05-28 - 2018-05-28 omvérdnadsteam  2018-05-28
- / Avvikelse Centrum
~{&l Halsoarende - vardplan = =
Visar 1 till 4 av totalt 4 poster
kb Sekretess/samtycke

For att lasa eller redigera planen klicka pa Oppna. Ar genomférandeplanen skrivskyddad &r
den rod.
Visa antalet poster [10 [v] sek:[ ]

Genomférandeplan Planen géller fr.o.m. - (t.o.m) Genomférande | Skapad/dndrad av Bevakning

Genomforandeplan 2 2018-05-28 - tv omvardnadsteam  2018-05-28 Utforare Sol Oppna
Centrum

Genomférandeplan 1 2018-05-28 - 2018-05-28 Omvérdnadsteam  2018-05-28 Utférare Sel Bevaka Oppna

Centrum

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

For att stanga ner fonstret med genomforandeplanen klicka pa Stang langst ner till hoger.

Kopiera genomfdorandeplan

Oppna genomforandeplanen som ska kopieras och klicka pa Kopiera langst ner. Valj Kopiera
till nytt formulér.

M Kopiera till nytt formular

Kopiera «

Svara alltid ja pa fragan om att avsluta den tidigare planen med dagens datum.

Fyll sedan i namn pa nya genomforandeplanen i rutan som kommer upp. Namnet &r alltid
Genomforandeplan 1, 2, 3 och sa vidare.

Namn pa nya planen

Mamn: ||

Ok

Det som var skrivet i den forra genomforandeplanen kopieras éver till den nya och det gar da
andra, l&gga till och ta bort text.
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Nér en genomfdrandeplan ar uppfdljd, 6ppna den planen som har foljts upp och fyll i vilket
datum detta ar gjort hdgst upp till hoger.

92018-05-21 | 12018-05-28 [I¥l 2 o S 52018-05-28 |

Skrivskydda genomférandeplanen

Genomforandeplanen ska paborjas senast samma dag som brukaren far stod av verksamheten
for forsta gangen och vara upprattad i Treserva inom 14 dagar.

Det finns tva satt att skrivskydda genomférandeplanen:

1. Klicka pa Spara langst ner och valj sedan Upprétta handling i rutan som kommer upp.
2. Klicka pa Upprétta handling langst ner i bilden.

FIANENng av Urioranae (veckonaseraa)

Planering av utforande (insalsbaserad) Ge homfora nde pla n
Allmant
Underskrifter Utforarenhet v

Enhetens namn

Omvardnadsteam Cenirum

Kontaktpersonal

Medverkande vid upprattande vid planen (namn och anknytning) v

Delaktighet om annan an den enskilde | 7

Skapa bevakning

Né&r genomforandeplanen &r skrivskyddad &r det viktigt att 1agga en bevakning for att kunna
fa information om att planen bérjar ga ut. For att lagga en bevakning klicka pa Bevaka.

Visa antalet poster [10 [v Sok:
Genomférandeplan Planen géller fr.o.m. — (t.0.m) Genomférande Skapad/é@ndrad av Bevakning

Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv Omvirdnadsteam  2018-05-28 Utférare Sol

Bevaka Oppna
Centrum

Klicka sedan pa Ny bevakning.

Bevakningstyp * Datum *
| ﬂ o Ny bevakning
Klar

Notering

4

Bevakas av
Skapad: UtfrareSol

= > Sting ¥
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Vilj Bevakningstyp, dar Ett ar ar vanligast. Bevakningen laggs automatiskt pa verksamheten.
Klicka sedan pa spara.

Datum

den verksamheten.

Dolj tradet  Instaliningar

FA Ugglan @ Hjalp

Genomférande mandag 28 maj 2018
Anslagstavia (0 st)
Olasta meddelanden (O st)
Att géra (0 st)
Tillfalligt uppehall (0 st)

Bevakningar (1 st)

Visa antalet poster [10 [v| Sok: l:l

Datum Personnummer Namn Bevakningstyp

2019-05-28 19 290803-T000 Testgren, Elsa Ett &r

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Delegering (O st)

Lasa och godkanna genomfdorandeplan-chef

Chefer kan se samtliga genomférandeplaner i genomférandewebben och lasa
genomforandeplanen déarifran-se stycke Lasa genomférandeplan ovan. For att
genomforandeplanen ska synas i chefens Windowsmiljo i Treserva maste den vara
skrivskyddad. Genomforandeplanen ligger da under brukaren i tradet till vanster och visas
under noden Dokument. Innan genomfoérandeplan blir Uppréttad handling ska personal skicka
meddelande till chef som l&ser igenom. Dérefter skickar chef meddelande till personal som
Upprattar handling. Chef skriver dven en journalanteckning om att genomférandeplanen &ar
genomgangen och godkand, valj nyckelord Chefsanteckning.

= Omvirdnadsteam Centrum {2)

+-@e 19 280803-T0O00 Testgren, Elsa
=gl 19 340612-TO00 Testnatt, Stina

= 2018-05-30 Genomférandeplan 3_1.0_2018-05-30.pdf Upprattad Handling
=% 2018-05-28 Genomférandeplan 2_1.0_2018-05-28.pdf Upprattad Handling
=% 2018-05-28 Genomféfandeplan 1_1.0_2018-05-28.pdf Upprattad Handling
2018-05-28 V Journa) Hemtjanst Centrum

&S T M

Dubbelklicka pa dokumentet sa 6ppnas genomférandeplanen i en PDF-fil,
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Soka sammanstéllning genomférandeplaner

Du som har chefs eller samordnarbehdrighet har mojlighet via en sammanstélining att ta fram
rapport pa upprattade genomférandeplaner. Under Uppféljning — Uppfdljning och
administration — Sammanstélliningar och Genomfdrandeplan

Uppfaljning | Service Installningar Fonster  Hjalp

Delegationslistor 3

| Uppfdlining och administration  » ‘ Handlaggningstid det mandaa den
Erséttningar » ‘ Sammanstdllningar  » Arende
Statistik 3 Aktualiseringslista Beslut
Nationell uppgiftsinsamling 4 Utskrivningsklar Betalning
Ej verkstallda beslut VO 4 Hindelselista Utredning
Flykting 4 Utfararbyten Insats
Installningar L4 Anslagst Inaktiva drenden
Resurser » Flykting v |
Debitering 2 Ej skrivs| Ej verkstallda uppdrag
Genomfarande 3 Genomfarandeplan
Boende 4 Sekretess/samtycke
Bedémning 3
Kundspecifika rapporter 3

Det finns flera olika sokurval att valja pa. Nar du fyllt i ditt sokurval- tryck sedan pa
sammanstall

Sammanstéllning genomf&randeplan — [m] X

Verksamhet®

[ visaplaner med delaktighet

Enhet* [] visa planer uppfélida under angiven period
‘Al\a enheter - ‘ [ visa enbart aktuella planer, & &ldre 'an mé&nader
Visagenomférandeplaner férperioden™ [ Visa enbart ej uppréttade planer
Sammanstall
Personnr Namn Genomfirandeplan Enhet Fr.o.m T.o.m
Tom falt
Stang

Antal aenomfarandenlaner: Antal personer:

Soka personals delegeringar

Under genvagar — delegering kan du soka vilka delegeringar din personal har.

Genvagar | Uppfélining  Service
Aktualisering/Vérdbegdran  » ‘
Genomférande
Start

CI¥PC

Sekretess/samtycke

s.; Delegering
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Sokurval for delegeringar gors pa hoger sida, skriv ut langst ned till vanster, annars 6ppna for att se
specifik delegering.

Visa antalet poster [THEK

Persoanummer
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Hjalp/Ugglan

Det finns sok-hjalp i Treserva genom att klicka pa Ugglan eller hjalp.

| Windowsmiljo /

Arkiv. - Visa  Personligt  Genvdgar  Uppféljning  Service  Instdllningar  Fanster  Hjalp

PEE W AR 31

7

| Genomfdrandewebben

& Treserva Genomférande

ﬂJ Mitt skrivbord . 86k [l Meddelanden ’ Avvikelse ej person ﬁ Ugglan & Hjilp

e

Manualer, lathundar och e-learning kommer finnas tillgangligt pa intranatet — Treserva VOF
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